Sióagárd Község Önkormányzata
Gépjármű üzemeltetési szabályzata
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I. A gépjárműhasználattal kapcsolatos általános szabályok

1. A szabályzat hatálya kiterjed Sióagárd Község Önkormányzat (továbbiakban: Önkormányzat) tulajdonában lévő – valamint az önkormányzat érdekében használt – gépjárművekre, azok vezetőire, valamint az üzemeltetésében résztvevő, azt irányító és ellenőrző személyekre. 

2.  Az Önkormányzat feladatainak ellátása érdekében a következő gépjárművek üzemelnek:
a.)  üzemi használatú személygépkocsi(k), 
b.)  anyagszállításra, beszerzésre és eseti személyszállításra vegyes használatú gépjármű(vek),
c.)  saját gépkocsi hivatalos célra történő igénybevételre.
(az Önkormányzat tulajdonában lévő gépjárművek felsorolása az 1. sz. mellékletben)

Az üzemi használatú személygépkocsi kizárólag a kijelölt gépjárművezetővel üzemeltethető.
3. Az Önkormányzat tulajdonában lévő gépjárművek üzemeltetése, valamint az üzemben tartással kapcsolatos jogszabályok betartása, valamint betartatása a polgármester feladata.

4. A személyszállító gépjárművek külföldi útra történő igénybevételét a polgármester jogosult engedélyezni.

5.  Az Önkormányzat gépjárművei a személyi használatú gépkocsik kivételével csak menetlevéllel közlekedhetnek. A gépjárművek, illetve gépjárművezetők menetokmánnyal (menetlevéllel,) való ellátásáról a gazdálkodási ügyintéző gondoskodik. 
6. A gépjárművek használatához alkalmazandó menetokmányok: 
a.)  üzemi használatú személygépkocsi:

D. Gépjármű 36. sz. (Személygépkocsi menetlevél)
b.)  vegyes használatú gépjármű:

D.  Gépjármű 21. sz. (Tehergépjármű menetlevél)
A szabvány menetokmányokat a Szabályzat 2. számú melléklete tartalmazza.

7.  A menetleveleket naponta kell kiállítani, melyen a gépjármű vezetője feljegyzi a megtett utat, az indulás és érkezés időpontját. A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjárművezető aláírásával igazolja. 

8.  A menetleveleken javítást csak áthúzással, valamint a javítást végző aláírásával lehet végrehajtani.

9.  A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a gazdálkodási ügyintéző negyedévente köteles ellenőrizni. Az ellenőrzés megtörténtét a menetlevélen fel kell jegyezni. 

10.  A menetlevél szigorú számadásúnak minősül, azt eseményszerűen kell vezetni.  A felhasznált vagy rontott okmányokat sorszám szerint, hiánytalanul a bizonylatokra vonatkozó szabályok szerint kell megőrizni. A menetlevelek megőrzéséért gazdálkodási ügyintéző felelős.
11.  A gépjárművek üzem-, forgalombiztonsági és környezetvédelmi követelményeknek megfelelő műszaki állapotáról a polgármester köteles gondoskodni. A gépjárművezető az általa észlelt hibát köteles a polgármesternek haladéktalanul jelezni! A hiba bejelentésének elmulasztásából vagy késedelmes teljesítéséből eredő kárért a gépjárművezető kártérítési felelősséggel tartozik!

12.  Indulás előtt a gépjárművek biztonsági berendezésének műszaki állapotáról és működéséről a gépjármű vezetőjének minden esetben meg kell győződnie. Ellenőriznie kell továbbá az okmányok, valamint a gépjármű tartozékainak meglétét és a KRESZ előírásainak való megfelelését.

13.  A személyi használatú vagy kulcsos gépkocsi átadása, illetve átvétele során a „Gépjármű átadása-átvétele” elnevezésű nyomtatványt (3. számú melléklet) kell használni. 
14.  A gépjármű vezetőjének a gépjármű használata közben figyelemmel kell kísérnie a gépjármű biztonsági berendezéseinek, valamint a gépjármű rendeltetésszerű, zavartalan működését.
Az üzem közbeni műszaki hibára utaló jelenség észlelése esetén a jármű állagának megóvása, valamint a közlekedés biztonsága érdekében - ha a gépjárművezető a hibát megszüntetni nem tudja - a gépjárművet - ha arra lehetőség van - be kell vontatni a gépjármű telephelyre, illetve a hiba megszüntetése érdekében segítséget kell kérni az autómentő szolgálattól vagy a műhelyvezetőtől.

Az észlelt, de nem javított hibát a menetlevélen fel kell tüntetni az „Üzemben tartó neve és címe” alatti üres részen. 

15. A kilométer számláló meghibásodása esetén a meghibásodás helyét (település, országúti távolságot jelző km. tábla) a menetlevélre, a személyi használatú gépkocsiknál pedig a km/teljesítmény elszámolására rendszeresített nyomtatványon fel kell jegyezni. 

16. A gépjárművek üzemeltetése, használata során bekövetkezett, anyagi kárt okozó eseményekről jegyzőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyv elkészítéséért a gazdálkodási ügyintéző felelős. A jegyzőkönyvben foglaltak alapján a képviselő-testület dönt a kártérítés mértékéről.
II. Az üzemi használatú gépkocsik Használatának rendje

Általános szabályok

1.1.  Az üzemi használatú gépkocsikat a közigazgatási határon kívüli, ún. helyközi közlekedésre a polgármestertől lehet igényelni. (8. sz. melléklet)
1.2.  Helyközi hivatalos utazásokat lehetőleg közforgalmú, menetrend szerint közlekedő autóbusz járatokkal kell lebonyolítani. Helyközi utazáshoz gépkocsi akkor vehető igénybe, ha az gazdaságosabb a tömegközlekedési eszközöknél (pl. egy kocsiban több személy utazik), vagy az elvégzendő feladat jellege azt indokolttá teszi. A benyújtott gépkocsi igények elbírálásánál a gazdaságossági szempontokat figyelembe kell venni. 

1.3.  Az üzemi használatú gépjárműveket garázsban kell tárolni. A polgármester engedélyezheti a gépkocsi szervezeten kívüli tárolását. A gépkocsinak a szervezeten kívüli tárolása nem okozhat többletkiadást. 
III. lassú jármű ÜZEMELTETÉSE

1.   Az Önkormányzat használatában levő mezőgazdasági lassú járművek elsősorban az Önkormányzat feladatellátását szolgálják. 

2.  A jármű szabad kapacitásának a lakosság, illetőleg más gazdálkodó szervezet részére történő hasznosítását a képviselő-testület határozza meg.
3.  Amennyiben a jármű - díj ellenében - bérmunkát végez, a térítendő díj összegét a képviselő-testület döntése szerint kell meghatározni. A díj összegének megállapításánál figyelembe kell venni az üzemanyag költséget, a munkadíjat és járulékait, a karbantartási költségeket, valamint a mezőgazdasági vontató amortizációját. 

IV. ÜZEMANYAG ELLÁTÁS, ELSZÁMOLÁS
1. A gépjárművek üzemanyag fogyasztási normáinak, valamint az üzemanyag felhasználás ellenértékének (továbbiakban: üzemanyagköltség) meghatározása a következők szerint történik:

2. Az üzemi használatú, valamint személyi használatú személygépkocsik üzemanyag fogyasztási normáját – a gépjármű katalógusban meghatározott alapnorma-átalány alapján kell elszámolni.

Az üzemanyag költség ellenértékét az alapnorma-átalány és a meghatározott minőségű üzemanyag árának a szorzata adja.  
(4/a – 4/b mellékletek)

3. Az Önkormányzat gépkocsivezetője, valamint a személyi használatú gépkocsi igénybevételére jogosult személy, a gépkocsi várható futásteljesítménye alapján az erre a célra rendszeresített, 5. számú melléklet szerinti nyomtatványon üzemanyag előleget a vehet fel. Az újabb előleg kifizetésének elengedhetetlen feltétele a korábban felvett előleggel történő elszámolás (6. sz. melléklet)!
4. Ha egy gépkocsivezető több gépkocsit vezet, az előleg járművenként vehető igénybe.

5. Az üzemanyag elszámoláshoz a menetleveleket, valamint a személyi használatú gépkocsik futásteljesítményéről készített elszámoló lapokat a tárgyhót követő hónap 05. napjáig le kell adni a gazdálkodási ügyintéző részére. 

6. A havonta felvett üzemanyag előleg elszámolásához a 8. pontban leírt bizonylatok alapján a gazdálkodási ügyintéző a tárgyhót követő 05. napjáig el kell készíteni az üzemanyag elszámolást, melynek alapján el kell számolni a felvett előleg összegével. 

7. Üzemanyag költség csak a gépjárművet használó Önkormányzati intézmény nevére szóló számla alapján számolható el. 

8. Ha a személyi használatú gépkocsi igénybevételére jogosult személy a tárgyhóra vonatkozóan nem vett fel üzemanyag előleget, az üzemanyag költség elszámolását a tárgyhót követő hónap 05. napjáig kell teljesítenie. 

9. Az üzemanyag megtakarítás nem illeti meg a gépjárművezetőt.
10. Az üzemanyag túlfogyasztást a gépjárművezető nem köteles megtéríteni.
V. Saját tulajdonú személygépkocsi hivatalos célú használata

1.  Az Önkormányzat feladatainak teljesítése érdekében a dolgozók munkavégzésük során, amennyiben azt gazdaságossági, hatékonysági, vagy más körülmények indokolják, saját tulajdonú - ideértve a házastárs tulajdonát is - személygépkocsit használhatnak. 

2.  Saját tulajdonú személygépkocsit - hivatalos célra – a jegyző előzetes engedélye alapján lehet igénybe venni. 

3.  Saját tulajdonú gépkocsi igénybevételének feltétele, hogy a dolgozó előzetesen írásbeli nyilatkozatot ad arról, hogy a gépkocsi használatával kapcsolatosan sem személyi, sem tárgyi kártérítési igénnyel nem lép fel az Önkormányzattal szemben. 

A nyilatkozatot a 7. számú melléklet szerint kell kiállítani. A nyilatkozat visszavonásig, illetve új gépkocsi beszerzéséig érvényes. 

A nyilatkozaton tett adatokban bekövetkezett változást minden esetben haladéktalanul be kell jelenteni. 

A nyilatkozat beszerzése és kezelése a gazdálkodási ügyintéző feladata.

4.  A saját tulajdonú személygépkocsi használatáért költségtérítés illeti meg a dolgozót. 

5.  A költségtérítés összege az eseti belföldi kiküldetési rendelvényben feltüntetett km-távolság szerint az üzemanyag fogyasztási norma és legfeljebb az NAV által közzétett üzemanyagár alapulvételével kiszámított üzemanyag-, valamint fenntartási költségtérítésből áll.

6.  A fenntartási költségtérítés fizetésére - a munkavállaló választásától, illetőleg nyilatkozatától függően - kétféle módon kerülhet sor.

· Az SZJA törvény 3. számú mellékletének II/6. pontjában, meghatározott összegű normaköltség választásával. Ebben az esetben a dolgozónak nem keletkezik adóköteles jövedelme, nincs adófizetési kötelezettsége. 

· Az üzemanyag költségtérítés összegének megállapításánál fogyasztási normaként a - módosított - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-ában meghatározott alapnorma átalányt kell figyelembe venni.

7.  A saját gépkocsival megtett, az elszámolás alapját képező út hosszát távolsági térkép (útvonaltervező), ennek hiányában érvényes távolsági autóbusz menetrend alapján kell meghatározni. 

8.  A saját gépkocsi hivatalos célú használata esetén a gépkocsivezetőt nem illeti meg gépjárművezetői pótlék. 

VI. Szociális alapSzolgáltatás gépjárművei

Az Önkormányzat kötelező feladati ellátása keretében valósítja meg a szociális segítő szolgálatot Sióagárd közigazgatási területén.
A szolgáltatás célja a hátrányos helyzetű, szolgáltatáshiányos kistelepülések esélyegyenlőségének növelése, az ott élők életfeltételeinek javítása, a közszolgáltatásokhoz való hozzájutás és a szociális alapellátások kiépítésének elősegítése, a települések szolgáltatási funkcióinak bővítése, közösségfejlesztés, valamint a jobb életminőség elérése. Igény szerint a kistérségi közlekedési szolgáltatásokban való részvétel. 

A szolgálat az önkormányzat saját rendelete, az 1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet 39. § 

(1-2-3) bek., valamint a helyi szükségletek alapján 

– közvetlen, személyes szolgáltatásokat (ezen belül alap- és kiegészítő feladatokat), valamint 

– az önkormányzati feladatok megoldását segítő, közvetett szolgáltatásokat végez. 

A szolgáltatás igénybevételére jogosultak köre: 

a településen életvitelszerűen tartózkodó lakosság, amely szociális körülményei, ezen belül kora, egészségi állapota és egyéb aktuális élethelyzete alapján alkalmilag vagy tartósan jogosulttá válik a falugondnoki szolgáltatás igénybevételére.
Ellátandó feladatok:
1. Étkeztetés 
2. Házi segítségnyújtás

3. Közösségi és szociális információk

4. Gyermekjóléti szolgálat

5. Egészségügyi ellátáshoz való hozzájutás segítése

6. Gyermekszállítás – óvodás, iskolás, fiatalok

7. Közösségi, művelődési, sport és szabadidős tevékenység

8. Egyéni hivatalos ügyek intézésének segítése

9. Egyéb lakossági szolgáltatás (élelmiszer házhoz szállítás)

Az 1-6. pontban foglaltak és a települési partnerkapcsolat ápolása miatt igénybevétel térítésmentes.
Amennyiben a jármű 7-9. pontban foglaltakat teljesít, a térítendő díj összegét a képviselő-testület döntése szerint kell meghatározni. A díj összegének megállapításánál figyelembe kell venni az üzemanyag költséget, a munkadíjat és járulékait, a karbantartási költségeket, valamint a gépjármű amortizációját. 

Az éves futásteljesítmény (km-ben meghatározva) az éves költségvetési rendeletben kell meghatározni. Az ezen felüli teljesítést polgármester jogosult engedélyezni, amennyiben a település érdekében merült fel.
1. A gépjármű rendeltetése, felhasználhatósága 

1.1. A szolgáltatás céljára használt gépjármű rendeltetése az 1/2000. (I.7.) SzCsM-rendeletben illetve az önkormányzat helyi rendeletében meghatározott alapellátási 

feladatok segítése. 

1.1.1. A jármű tényleges felhasználását – a szolgáltatás szakmai programjának megfelelően a falugondnok által összeállított munkaterv alapján – a szolgáltatást fenntartó engedélyezi. 

1.2. A gépjármű napi illetve havi menetteljesítményéről, tüzelő-és kenőanyag felhasználásáról a következők szerint kell elszámolni: 

1.2.1. A személygépjárműre havi menetteljesítmény és üzemanyag-elszámolást, valamint menetlevél vezetése. 

1.3. A menetlevél vezetésének szabályai: 

1.3.1. A menetlevelet a gépjárművel kapcsolatos ügyek intézésével megbízott dolgozó adja ki és érvényesíti. 

1.3.2. A menetlevelet egy napra kell érvényesíteni. 

1.3.3. A járművezető köteles a menetlevelet  magánál tartani és a rovatokat folyamatosan vezetni,  közúton az ellenőrzésre jogosultnak átadni,  a gépjármű igénybevételét és a menetteljesítményét a nap végén igazoltatni,  naponta lezárni és leadni. 

1.3.4. A menetlevél tömböt általában nem szabad kiadni. A menetlevelet sorszám szerint kell felhasználni. 

1.3.5. A havi elszámolás szolgál egyidejűleg az üzemanyag felhasználás jogszerű mértékének megállapítására, az esetleges megtakarítás kiszámítására. Az elszámoló lapokat, az elszámolást végző köteles irattározni, és 5 évig megőrizni. 

1.4. Minden esetben a vezető előzetes, írásbeli engedélye szükséges a szolgálat gépjárműve 

1.4.1. országhatáron kívüli, illetve 

1.4.2. magáncélú igénybevételéhez. 

1.4.3. Az engedélyt az elszámoláshoz kell csatolni. 

1.5. A felhasználás során különös figyelmet igényel: 

1.5.1. a gyermekkorúak szállítása (lásd: a 7. számú mellékletben), 

1.5.2. PB-gázpalack szállítása, 

1.5.3. üzemanyag edényzetben történő szállítása, 

1.5.4. a személygépjármű áruszállításra történő igénybevétele, 

1.5.5. az ételszállítás. 

1.6. Ezek szerint: 

1.6.1. A járműben csak a forgalmi engedélyben meghatározott számú személy szállítható. 

1.6.2. PB-gázpalack -személyszállító gépjárművön legfeljebb 35 kg töltetsúlyt kettő vagy több palackban szabad szállítani. 

1.6.3. Üzemanyag szállítása legfeljebb 25 l-es kannákban történhet, az utasoktól elválasztva. 

Tűzoltó készülék szükséges. 

1.6.4. A személygépjármű ülései áruszállítás céljából – a vezetőülés kivételével – ideiglenesen kiszerelhetők, de gondoskodni kell a bent ülők biztonságáról. 

1.6.5. A forgalmi engedélyben bármely adat (pl. a szállított személyek száma) végleges megváltoztatásához a Nemzeti Közlekedési Hatóság előzetes engedélye szükséges. 

1.6.6. Ételszállítás a Mezőgazdasági Szakigazgatási Hivatal helyi szerve által előírt feltételek között végezhető. 
2. A gépjármű üzemeltetése 

2.1. A szolgálat gépjárműve jogszerű, rendeltetésszerű, hatékony és gazdaságos üzemeltetéséért, valamint üzem-forgalombiztonsági és a környezetvédelmi követelményeknek megfelelő műszaki állapotáért az üzembentartó a felelős. 

2.2. Felelősségét – a jelen szabályzattal megállapított kereteken belül – átruházhatja a járműhasználat és az elszámolás ellenőrzésére feljogosított köztisztviselőre, közalkalmazottra. 

2.3. A gépjárművet az alábbi személyek vezethetik:
- mindenkori polgármester

- Hotter Attila

- Szentpáli Ferenc

A gépjárművezető felelős:
2.3.1. a gépjármű napi indulás előtti állapotvizsgálatáért, 

2.3.2. a járműre előírt (ajánlott) karbantartások elvégzéséért (olajcsere, szemle stb.), 

2.3.3. a meghibásodásból, természetes elhasználódásból bekövetkező hibák, hiányosságok kiküszöböléséről, 

2.3.4. az előírt, kötelező illetve közlekedésbiztonsági szempontból szükséges anyagok, tartozékok szükség szerinti pótlásáért (eü. csomag, izzók stb.), 

2.3.5. a gépjármű állapotáért, rendszeres külső és belső tisztításáért, 

2.3.6. a kötelezően előírt illetve szabályzattal megállapított nyomtatványok vezetésért, hatósági közúti ellenőrzéskor azok bemutatásáért, 

2.3.7. a kötelező hatósági műszaki és környezetvédelmi vizsgálatok elvégzéséért, 

2.3.8. az üzemanyag-és kenőanyag-elszámolásért. 

3. A gépjármű vagyonvédelme és tárolása 

3.1. A szolgálat gépjárműve biztonságos, a vagyonvédelmi követelményeket kielégítő tárolásáért a fenntartó a felelős. 

3.2. A gépjármű tárolási helyéről a polgármester dönt. A gépjármű közterületen csak a működési területen kívüli igénybevétel esetén tárolható. 

3.3. A gépjárművezető köteles minden eszközzel megakadályozni a jogellenes járműhasználatot (elsősorban a járműbe épített biztonsági berendezések működtetésével). 

4. A gépjárműért és a közlekedésért való felelősség 

4.1. A gépjárművet vezető – a reá irányadó jogszabályok kereti között – felelősséggel tartozik az általa okozott balesetért/kárért. Felelőssége – a más által jogellenes módon történő járműhasználatot kivéve – közalkalmazotti jogviszonya folytán munkáltatója anyagi helytállását vonja maga után, amelyért annak felróhatósága függvényében fegyelmi/kártérítési felelősséggel tartozik. 

4.2. A gépjárművezető a szolgálat gépjárművével a közúti forgalomban akkor vehet részt, ha személye és a falugondnoki gépjármű valamennyi ehhez szükséges feltételnek megfelel. 

4.3. A gépjárművet érintő balesetről a gépjárművezető a polgármestert vagy a kijelölt személyt haladéktalanul tájékoztatni köteles. Ilyen helyzetben köteles megtenni minden olyan intézkedést, amely az üzembetartó érdekeinek megóvása céljából szükséges, ha a felelősségben nem történik megegyezés. 

4.4. Személyi sérülést okozó vagy súlyosabb baleset esetén a 4.3 pontban foglaltakat a mentők, a rendőrség és szükség esetén a tűzoltók értesítése, a helyszín indokolt mértékű biztosítása, valamint, ha szükséges, elsősegélynyújtás után kell végrehajtani. 

4.5. A balesetről a gépjárművezető legkésőbb a jármű telephelyre való beérkezése után vagy a következő munkanapon írásos jelentést kell készítenie. 

5. Üzemanyag-felhasználás és -elszámolás 

5.1. Az üzemanyag-felhasználásra és elszámolásra a szabályzat IV. Üzemanyag-felhasználás és elszámolás fejezetben leírtakat kell alkalmazni.

5.2. Az üzem-és kenőanyag felhasználás keretében előforduló rendellenességet, a járművezetőnek fel nem róható túlfogyasztást vagy hiányt a polgármesternek haladéktalanul jelezni kell. Ezzel egyidejűleg a tényt a menetlevélen (elszámoláson) is jelezni kell, és a lehetséges megállapításokat jegyzőkönyvbe is, kell foglalni. A túlfogyasztás (hiány) következményeiről a polgármester dönt. A kellően nem indokolható, a járművezetőnek felróható túlfogyasztás költségét – anyagi felelőssége keretei között – a falugondnokkal a munkáltató megtérítteti. 

6. A gépjárművezetés jogosultsága, elismerése 

6.1. A szolgálati gépjármű vezetésére Hotter Attila munkakörében jogosult (kötelezettség), amelyet a közalkalmazotti munkaköri leírás tartalmaz. A gépjármű-vezetési jogosultság személyi (egészségügyi stb.) korlátozását az érintett köteles a felelős vezető tudomására hozni. 

6.2. Amennyiben a gépjárművezetésre jogosult (kötelezett) közalkalmazott – munkavégzési kötelezettsége ideje alatt – önhibájából járművezetésre alkalmatlan állapotba kerül, azt a munkavégzési kötelezettség szándékos megtagadásának kell minősíteni. 

7. Biztosítás 

7.1. A gépjármű kötelező illetve CASCO-biztosításáról a szolgáltatást fenntartó önksormányzat gondoskodik. 
A CASCO-bizotsítási önrész összegén felül okozott és a biztosító által meg nem térített kárt a károkozó köteles megtéríteni.
VII. Egyéb rendelkezések

A szabályzat folyamatos aktualizálása a jegyző feladatát képezi. 

Az  ……./2014. (IX.30.) önkormányzati határozattal módosított szabályzat 2014. október 1-jén lép hatályba. 
Sióagárd, 2014. október 1.

Balogh Györgyi

aljegyző

1. számú melléklet 

Az Önkormányzat tulajdonában lévő gépjárművek:

1. üzemi használatú személygépkocsik:



	Típus
	Rendszám
	Forg. Engedély száma
	Évjárat

	Volkswagen T5kombi
	MVS 283
	HA 77419
	2014.


2. anyagszállításra, beszerzésre és eseti személyszállításra vegyes használatú gépjármű(vek),



	Típus
	Rendszám
	Forg. Engedély száma
	Évjárat

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. lassú járművek



	Típus
	Rendszám
	Forg. Engedély száma
	Évjárat

	Valgyimirec traktor
	YHV 588
	ER 89385
	1993.

	Agrostroj pótkocsi
	YAF 554
	ER 89386
	1981.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Segédmotor
	Alvázszám

	


2. számú. melléklet

Szabvány menetokmányok
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3. számú melléklet 

Gépkocsi átadása-átvétele

Átvevő neve, adatai: 


Forgalmi rendszám: 


Típus:


Átadás időpontja:


Visszavétel időpontja:


A fenti rendszámú gépkocsi az alábbi tartozékokkal került átadásra, illetve átvételre: 

	Megnevezés
	Induláskor
	Érkezéskor

	Tele tank
	
	

	Forgalmi engedély
	
	

	Pótkerék
	
	

	Emelő
	
	

	Mentőláda
	
	

	Tartalék izzókészlet
	
	

	Vontatókötél
	
	

	Elakadás jelző
	
	

	Rádió működik - nem működik 
	
	

	Rádió antenna
	
	

	Telefon antenna
	
	

	Kerékanya kulcs
	
	

	Gyertyakulcs
	
	

	Csavarhúzó
	
	

	
	
	

	
	
	


Induláskor:     átadó: ................................     átvevő: ....................................

Érkezéskor:    átadó: ................................     átvevő: ....................................

A gépkocsi vezető nélküli (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi illetve adja át a gépjármű üzemeltetéssel megbízott személynek (garázsmesternek).

Az átadás-átvételkor az átvételi lapon szereplő tételeket ellenőrizni és az átvételi lapon „X”-el jelölni kell. Hiányosan felszerelt gépkocsi nem adható ki. 

A megjegyzéseket és az esetleges hiányokat, valamint a hiányok okait a hátoldalon kell rögzíteni. 

Üllés, …………………………..


……………………………
…………………………….


átadó
átvevő
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7. számú melléklet 

Nyilatkozat

a saját tulajdonú személygépkocsi 

hivatalos célú igénybevételéhez

Nevezett ...................................................................................................... (név) ..................................................... (lakcím), a ................................................................... dolgozója kijelentem, hogy az alábbi, saját tulajdonomban (házastársam tulajdonában) lévő személygépkocsit hivatalos célra igénybe kívánom venni. 

A személygépkocsi 

*  típusa: .........................................................................

*  forgalmi rendszáma: ..................................................

*  forgalmi engedélyének száma: ..................................

*  műszaki érvényessége: ..............................................

*  hengerűrtartalom: ......................... köbcentiméter 

*  használandó üzemanyag oktánszáma: .......................

*  tulajdonosának neve: .................................................

Az  üzemanyag költségtérítés összegének megállapításánál tudomásul veszem a - módosított - 60/1992. (IV.1.)  Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma átalánnyal történő elszámolást.

A fenntartási költségtérítést:

a.)  az SZJA. törvényben meghatározott normaköltség figyelembevételével kérem elszámolni.

b.)  ............... Ft/km. mérték figyelembevételével kérem számfejteni, önadózóként tételes költségelszámolással kívánok élni. 

Kijelentem, hogy a saját tulajdonomban (házastársam tulajdonában) (() lévő személygépkocsi hivatalos célú használatával kapcsolatban semmiféle kártérítési igénnyel - kivéve a munkáltató jogszabályon alapuló kártérítési felelőssége körébe tartozó eseteket - nem lépek fel a ..................................................................... (munkáltató megnevezése) szemben. 

Sióagárd, …………………….
                                                                                           ..................................................

                                                                                                   nyilatkozat tevő aláírása

Sióagárd Község Önkormányzata
8. sz. melléklet
Sióagárd
Kossuth u. 9.
7171
MEGBÍZÁS 
Sióagárd Község Önkormányzata nevében Háry János Sióagárd Község polgármestere megbízom …………………….  (szül.: ………….. , an: ………….., szem.ig.szám: ……………….. , jogosítvány szám: ……………..) ……….. szám alatti lakost, hogy az Sióagárd Község Önkormányzata által üzemben tartott, ……………. forgalmi rendszámú ………………… típusú személygépkocsit a mai naptól a megbízás visszavonásáig vezesse. 

Sióagárd,  ……………………….  








       Háry János 








      polgármester 
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