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Készitette: Arvai Attila irodavezeté

Torvényességi ellenorzést végezte: Balogh Gyorgyi jegyz6

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Sidagard Kozség Onkorményzata képviselé-testiiletének dontése értelmében Sidagard Kozség
Onkorméanyzata 2020. januar Ol-jével az Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozott.
Ezzel kapcsolatban az Ocsényi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
(tovabbiakban) SZMSZ) december honapban moddositasra keriilt, mely értelemszertien a 2020. januar
1. napjatol hatélyos allapotot tiikrdzi, igy mér a csatlakozo Sidagard Onkormanyzatat is érinti. A
Ko6z6s Hivatal tagtelepiilései decemberi egyiittes iilésiinkdn mar elfogadtak a szabalyzatot. Célunk,
hogy a az Ocsényi Kozos Onkorméanyzati Hivatal tagtelepiiléseihez hasonléan Sidagard Kozség
Onkormanyzatanak Szervezeti és miikodési Szabalyzata is magaba foglalja a K6zos Hivatal Szervezeti
és Miikodési Szabdlyzatat, melyhez értelemszertien a sidagardi rendelet modositasa sziikséges és amit
javaslunk a képvisel6-testiilet altali esetleges tovabbi modositasi javaslatokkal egyidejiileg, egy soron
kovetkezd ilesen, legkésdbb 2020. marcius 31-ig megtargyalni. Annak érdekében, hogy hivatali
iigyekben a folyamatossig megmaradhasson, az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal - jelen
eléterjesztés mellékletében olvashato -SZMSZ-ének elfogadasa az elsé iilésen - egyeldre Onallo
dokumentumként - sziikségeltetik.

A fentiekre tekintettel az alabbi hatarozati javaslat elfogadasat javaslom.

Hatdarozati javaslat:

../2020. (1.13.) onkormanyzatl hatarozat:
Az Ocsényi Kozos Onkorminyzati Hivatal Szervezet és
Miikodési Szabalyzatanak elfogadasarol

Sidagard Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete az
Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat az el6terjesztett tartalommal elfogadja
A képviselé-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a Szervezeti Es
Miikodési Szabalyzat kihirdetésérol és annak helyi rendeletbe
torténd beépitésérdl gondoskodjon.

Felelos: Balogh Gyorgyi jegyzo

Hatarido: kihirdetésre azonnal, helyi rendeletbe valo beépitésre: 2020.

marcius 31.

Sidagard, 2020. januar 13.
P.H

Ger6 Attila
polgarmester



Ocsény Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletenek 15/2019. (XI1.16.) 6nkormanyzati
rendelete Ocsény Kozség Onkormanyzatanak

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

Ocsény Kozség Onkormanyzata Magyarorszag Alaptorvényének 32. cikk (1) bek. c.)
pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva, Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény 53.§ (1) bekezdésében foglalt felhatalmazés alapjan Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzatat az alabbiak szerint allapitja meg:

PREAMBULUM

Az onkormanyzati rendszer biztositja a helyi dnkorményzatok autonomiahoz valé jogat és a
demokratikus helyi onrendelkezést. Ezek révén olyan Onszervezddd helyi hatalomgyakorlas
valosul meg, amelyben a lakossag kozvetleniil, illetve valasztott helyi képviseldi tjan - a
torvények keretei kozott - onalldan intézheti a helyi iigyek széles korét. igy a telepiilési
onkormanyzatok képesek arra, hogy a telepiiléseken onfejlddési folyamatokat inditsanak el, és
a koz megelégedésére hatékonyan igazodjanak a helyi sajatossagok és igények
sokszinliségéhez, Onkormanyzati mindségiikben és Onalldan kapcsolodjanak az orszagos
kozfeladatok helyi érdeki megvalositasdhoz.

A telepiilési Oonkormdnyzatok széles feladat- ¢és hatdskoriikben eljarva kifejezik a helyi
kozakaratot, megjelenitik a helyi kozérdekeket.

Ezeket alapul véve és szem elétt tartva Ocsény Kozség Onkormanyzat o©nalldan,
demokratikus médon és széleskorli nyilvanossagot teremtve intézi a telepiilés koziigyeit,
gondoskodik a kdzszolgaltatasokrol, a helyi hatalom dnkorményzati tipust gyakorlasarol, és a
fenti elvekkel és célkitlizésekkel Osszhangban allapitja meg szervezetére ¢s miikodésére
vonatkoz6 alapvetd szabalyokat.

I.FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

AZ ONKORMANYZAT ELNEVEZESE ES JELKEPEI

1.§

1. § (1) Az onkormanyzat hivatalos megnevezése: Ocsény Kozség Onkormanyzata,
székhelye: 7143 Ocsény, F utca 35.

(2) Az dnkormanyzat létrehozasara a Magyarorszag helyi dnkorményzatokrol sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. torvény rendelkezése alapjan keriilt sor. Az alapitds datuma: 1990.
szeptember 30., a torzskonyvi nyilvantartasba bejegyzés datuma: 2010. januar 1.

(3) Az onkormanyzat torzsszama (PIR): 733348

(4) Az onkormanyzat adoszama: 15733342-1-17

(5) Az 6nkormanyzat statisztikai szamjele: 15733342-8411-321-17

1/A.§ (1) Az onkormanyzat képvisel-testiilete: Ocsény Kozség Onkormanyzatinak
Képviseld-testiilete. (A tovabbiakban: képviseld-testiilet)



(2) Az onkormanyzat jogi személy. Az Onkormanyzati hataskorok a képvisel6-testiiletet
illetik meg. A képviselo-testiiletet a polgarmester, illetve az altala meghatalmazott személy
képviseli.

A képviselo-testiilet altal a bizottsagra atruhazott hataskorben hozott dontés vonatkozasaban
az Onkormanyzatot - a polgarmester altal adott meghatalmazas alapjan - a dontést hozé
bizottsag elnoke, tagja képviseli.

(3) Az onkorméanyzati feladatokat a képviselo-testiilet €s szervei, a képviseld-testiilet
bizottsdgai, a polgarmester, valamint a képviselé-testiilet hivatala, az Ocsényi Kozos
Onkormdnyzati Hivatal- a tovdbbiakban: Hivatal - latja el.

(4) A képviselo-testiilet egyes hataskoreit a polgarmesterre, a bizottsagaira, térvényben
meghatarozottak szerint tarsulasara ruhazhatja.

E hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, e hataskor gyakorlasara vonatkozd dontését
visszavonhatja. Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhéazhato.

2.8
Jelképek és kitiintetések

2. § (1) Az Onkormanyzat jelképei
a) a kdzség cimere,
b) a kdzség zaszlaja, és
c) a kozség pecsétje
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott jelképek leirasat és hasznalati modjat kiilon rendelet

szabalyozza.

(3) Az onkormanyzat kitiinteté dijakat, valamint diszpolgari cimet alapithat, adomanyozhat,
melyekrdl, valamint az adomanyozas rendjérdl kiilon rendeletet alkot.
(4) Az onkormanyzat az alabbi pecséteket hasznalja:

a) Képviselo-testiilet Ocsény,

b) Ocsény Kozség Onkormanyzat

¢) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
d) Ocsény Kozség Polgarmestere

e) Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzéie.

(5) Ocsény Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete pecsétjét kell hasznalni:
- a Képviseld-testiilet iiléseirdl készitett jegyzOkonyvek hitelesitésére,
- a testiilet altal adomanyozott elismer6 okleveleken,

- az dnkorményzat nemzetkdzi kapcsolatait tiikkroz6 és rogzité dokumentumokon.

(6) Ocsény kozség testvértelepiilése:
- Gyergyo6szarhegy (Székelyfold) — 2003-t4l,
- Gombos (Vajdasag) — 2003-t61



II.LFEJEZET
A HELYI ONKORMANYZAS ALTALANOS SZABALYAI

AZ ONKORMANYZATI JOGOK

3.§

Az Onkorményzat 6nalléan, szabadon és demokratikusan, széleskdrti nyilvanossag mellett
intézi a kozség kozligyeit. Gondoskodik a kozszolgéltatasokrol. Gyakorolja a helyi
Oonkormanyzati kdzhatalmat.

4.8
Az Onkorméanyzat — a torvény keretei kozott — Onalldoan szabalyozhatja, illetve egyedi
tigyekben szabadon igazgathatja a feladat- és hataskorébe tartozo helyi koziigyeket. Dontését
az Alkotmanybirosag, illetve birdsag kizarolag jogszabalysértés esetén biralhatja feliil.

5.§

Onkormanyzati déntést a helyi dnkorméanyzat képviseld-testiilete — annak felhatalmazasara
bizottsaga, tarsulasa, a polgarmester és a jegyz6 —, illetdleg a helyi népszavazas hozhat.

6.§
A képviseld-testiilet — figyelemmel a kotelezden elldtando feladatokra, anyagi lehetdségeitol
fliggden— az Onkormanyzat éves koltségvetési rendeletében meghatirozza, hogy a helyi
kozszolgaltatasok korében mely feladatokat, milyen mértékben és modon latja el.

7.8

(1) A képviselo-testiilet a torvények altal eldirt kotelezd feladatainak ellatasan tal, kiilon
Oonkormanyzati rendelettel onként vallalhat feladatot.

(2) Az aktualis id6szak onként vallalt feladatait az onkormanyzat éves koltségvetésérol szolo
rendelet tartalmazza.

FELADATOK ES HATASKOROK

8.8
(1) Az donkormanyzat ellatja a torvényben meghatarozott kotelezd és az altala onként vallalt
feladat- és hataskoroket.
(2) A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok korében — a vonatkozo
jogszabalyi eldirasok figyelembe vételével - az onkormanyzat feladata kiillonosen:

1. telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés;
2. telepiiléstizemeltetés (koztemetdk kialakitasa és fenntartasa, a kdzvilagitasrol valo

gondoskodas, kéménysepré-ipari szolgaltatds biztositdsa, a helyi kozutak ¢és
tartoz€kainak kialakitasa és fenntartdsa, kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitasa
¢s fenntartasa, gépjarmiivek parkolasanak biztositasa);

3. akozteriiletek, valamint az onkormanyzat tulajdonaban all6 kdzintézmény elnevezése;
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4. egészségligyi alapellatas, az egészséges életmod segitését célzo szolgaltatasok;

5. kornyezet-egészségiigy (koztisztasag, telepiilési kornyezet tisztasaganak biztositasa,
rovar- és ragcsaloirtas);

6. Ovodai ellatas;

7. kulturdlis szolgéltatas, kiilondsen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa; a kulturalis
Orokség helyi védelme; a helyi kdzmilivelddési tevékenység tdmogatasa;

8. szocidlis, gyermekjoléti szolgaltatasok ¢és ellatdsok — szocidlis étkeztetés esetén
helyben fogyasztas biztositasa a helyi 6nkormanyzat konyhajan;

9. lakas- és helyiséggazdalkodas;

10. a teriiletén hajléktalannd valt személyek ellatasanak és rehabilitacidjanak, valamint a
hajléktalanna valas megel6zésének biztositasa;

11. helyi kornyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;
12. honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kozfoglalkoztatés;
13. helyi addval, gazdasagszervezéssel €s a turizmussal kapcsolatos feladatok;

14. a kistermeldk, Ostermel6k szamara - jogszabalyban meghatdrozott termékeik -
értékesitési lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetdségét is;

15. sport, ifjusagi tigyek;

16. nemzetiségi tigyek;

17. kdzremiikddés a telepiilés kozbiztonsaganak biztositdsadban;
18. hulladékgazdélkodas;

(3) Az onkormanyzat - a képviseld-testiilet vagy helyi népszavazas dontésével - Onként
vallalhatja minden olyan helyi koziigy 6nall6 megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal mas
szerv kizardlagos hatdskorébe. Az oOnként vallalt helyi kozligyekben az Onkorményzat
mindent megtehet, ami jogszaballyal nem ellentétes. Az Onként véllalt helyi koziigyek
megoldasa nem veszélyeztetheti a torvény altal kotelezden eldirt onkormanyzati feladat- és
hataskorok ellatasat, finanszirozdsa a sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon
forrasok terhére lehetséges.

9.§

(1) A képviseld-testiilet egyes hataskoreit polgarmesterre, bizottsagaira, jegyzore, valamint
tarsulasara ruhdzhatja at.
E hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, valamint a hataskort visszavonhatja.

(2) Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhdzhat6. Hataskort atruhdzni csak rendelettel lehet.
Az atruhazott hatadskorben eljard a hozott dontésekrdl a testiilet soron kovetkezd iilésén
koteles beszdmolni.

(3) Barmelyik képviseld kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil
bizottsdganak, a polgarmesternek, a helyi nemzetiségi Onkorményzat testiiletének — a
képviseld-testiilet altal atruhazott hataskorben — 6nkormanyzati tigyben hozott dontését.

(4) A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre és az allandd bizottsdgokra atruhazott
hataskorok jegyzékét a 1 és 2. melléklet tartalmazza.



10.§

A képvisel6-testiilet hataskorébdl nem ruhazhato at:

1.
2.

10.

11.

12.

13.
14.
15.

a rendeletalkotas;

szervezetének kialakitasa és mikodésének meghatarozasa, a torvény altal hataskorébe
utalt valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas;

a helyi népszavazas elrendelése, kitiintetések és elismerd cimek alapitasa;

a gazdasagi program, a hitelfelvétel, a kotvénykibocsatas, a kolcsonfelvétel vagy mas
adossagot keletkeztetd kotelezettségvallalds, allamhéztartason kiviili forras atvétele,
atadasa;

Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, megsziintetése, abbdl torténd kivalds, a tarsuldsi
megallapodas modositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo csatlakozas,
abbol torténd kivalas;

megallapodas  kiilfoldi  Onkormanyzattal valé egylittmiikddésrdl, nemzetkozi
Oonkormanyzati szervezethez vald csatlakozas, abbol torténo kivalas;

intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése;

kozteriilet elnevezése, koztéri szobor, miialkotas allitasa;

eljaras kezdeményezése az Alkotmanybir6sagnal;

allasfoglalds intézmény atszervezésérol, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi
korzeteirdl, ha a szolgaltatas a telepiilést is érinti;

a telepiilési képviseld, polgarmester méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati eljarassal
kapcsolatos, tovabba dsszeférhetetlenségi tigyében vald dontés;

az Onkormanyzati képviseldi megbizatds megsziinésérdl valdé dontés, ha a képviseld
egy éven at nem vesz részt a képviseld-testiilet iilésén;

a telepiilésfejlesztési eszk6zok é€s a telepiilésszerkezeti terv jovahagyasa;
terliletszervezési kezdeményezés;

amit torvény a képviseld-testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskorébe utal.
11. §

Az Onkorményzat tisztségvisel6je: a polgarmester és az alpolgarmester.

1.

12. §

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli az 1. fiiggelékben meghatarozott

személyt.

IN.FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET
1.A KEPVISELO-TESTULET MEGALAKULASA
13. §



Ocsény Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete (a tovabbiakban: Képvisels-testiilet)
a polgarmesterrel egytitt 7 fobdl all. A KépviselO-testiilet tagjainak (a tovabbiakban:
képviseld) névsorat a 2. fiiggelék tartalmazza.

14.§

(1) A képviselO-testiilet az alakul6 iilést a valasztas eredményének jogerdssé valasat kovetd
tizendt napon belil tartja meg. Az ujonnan megvalasztott Képviseld-testiiletet a megvalasztott
polgarmester a valasztas jogerdssé valasat kovetdé 15 napon beliili idopontra hivja Gssze,
kivéve, ha a korabban megvalasztott polgarmester az eredménytelen polgarmester-valasztas
miatt hivatalban marad, akkor a hivatalban maradt polgarmester hivja 6ssze a Képviseld-
testiiletet. Ha e kotelezettségének a polgdrmester nem tesz eleget, helyette a korelnok jar el.

(2) Az alakuld tilés meghivojat és a javasolt napirendi pontokat a polgarmester allitja 0ssze.
A meghivo, ha az lehetséges, az iilés elott 5 nappal kikiildendd. Alakuld iilésre nem sziikséges
irasbeli eldterjesztést késziteni.

(3) Az alakulo iilést a polgadrmester vezeti.

(4) A Képviseld-testiilet alakuld iilését a polgarmester nyitja meg. Ezt kovetden a HVB
elndke tajékoztatast ad a valasztasok lefolyasardl €s hivatalos eredményérol.

(5) A tajékoztatast kovetéen a HVB elndke a megvalasztott polgarmesternek atadja a
megbizolevelét, majd a polgadrmester a Képviseld-testiilet eldtt eskiit vagy fogadalmat (a
tovabbiakban: eskii) tesz, melyrdl okmanyt ir ala.

(6) Az eskiitételt kovetden a polgarmester a HVB elndkkel egyiitt atadja a képviseloknek a
megbizoleveliiket. A megbizolevelek atvételét kovetden a képviselok a polgarmester eldtt
eskiit tesznek, melyrdl okmdanyt irnak ala.

(7) Az alakuld iilésen a Képviselo-testillet dont a polgdrmester tiszteletdijardl és

rrrrrr

alapjan az alpolgarmesteri tiszteletdijrol és koltségtéritésrdl is donteni sziikséges. Egy fo
alpolgarmester a képviselOk koziil keriil megvalasztasra, és lehetdség van 1 f6 nem képviseld
"kiilsds" alpolgarmester megvalasztasara is.

(8) Az alpolgarmester személyére a polgarmester tesz javaslatot, melyhez mddosito inditvany
nem fiizhetd. Az alpolgarmesterhez kérdés intézhetd, de személyére vonatkozoan vita nem
kezdeményezhetd.

(9) Az alakul¢ tilésen mas napirendi pont targyalasara ezt kovetden keriilhet sor.

(10) Az alakul¢ tilésre a rendes tilésre vonatkozo6 szabalyok az e §-ban foglalt eltéréssel
alkalmazandok.

15.§

2.A KEPVISELO-TESTULET ULESENEK RENDJE

(1) A képvisel6-testiilet tagjainak szama 7 f6. A képviselok névsorat az 2. fiiggelek
tartalmazza.

(2) A testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 alkalommal iilésezik.

(3) A képvisel6-testiilet alakulo, tinnepi, rendes és rendkiviili tilést tart.

a) A képvisel6-testillet — a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 43. § rendelkezéseire tekintettel —
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alakul¢ iilését a telepiilési Onkormanyzati képviseldk valasztasat kovetd tizendt napon
beliil tartja, melynek részleteirdl e rendelet 14-aban foglaltak az iranyadok.

b) A Képviselo-testillet az altala meghatarozott események alkalmabodl tinnepi iilést
tarthat.

c) A Képviseld-testiilet rendes iilést - julius honap kivételével, amikor nem iilésezik, és
december honap kivételével, amikor altalaban a honap harmadik szerdajan tilésezik -
elsédlegesen minden honap utolsé szerdai napjan tart nyari idészamitas szerint 18 orai
kezdettel, téli idészamitas szerint 17 orai kezdettel, az dnkormanyzat székhelyén, vagy
a meghivoban megjeldlt helyszinen. Ettl indokolt esetben a polgarmester eltérhet,
illetve a képviselo-testiilet a munkatervében rendelkezhet.

d) A munkatervben, illetve a 15. § (3) bekezdés c¢) pontjadban nem szerepeld {ilés
rendkiviili {ilésnek mindsiil. Rendkiviili iilést a polgarmester elére nem tervezhetd,
azonnali dontést igényld esetben hivhat 6ssze. A képviseld-testiilet eseti hatarozattal is
rendelkezhet rendkiviili iilés megtartasarol.

e) Rendkiviili tlést kell 0Osszehivni 15 napon belill a telepiilési képviselok
egynegyedének, vagy a képviselO-testiilet barmely bizottsaganak, valamint a
korményhivatal vezetdjének az iilés Osszehivasanak indokat tartalmazo6 inditvanyara
is.

f) A polgarmester rendkiviili tilést hiv 6ssze, ha azt sziikkségesnek tartja, vagy jogszabaly
kotelezOvé teszi.

g) 15.§ (3) e) pontjaban foglalt {ilés esetén, az iilés tartasat inditvanyoz6 az inditvanyt a
polgarmesterhez irasban eljuttatja. Ebben az esetben a polgarmester a rendkiviili iilést
az inditvany kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliilre Osszehivja. Az inditvany
tartalmazza a kezdeményezés indokat, az 1ilés javasolt idopontjat és a napirendjére
vonatkoz6 javaslatot.

h) A Képvisel6-testiilet rendkiviili iilésének tervezett idopontja tigy hatdrozandd meg a
kérelemben, hogy az lehetdség szerint e rendelet 15. § (3) c) pontjaban foglaltakra
essen. A javasolt idOpont a polgarmestert nem kati.

i) A rendkiviili ilés napirendjére vonatkozo javaslat interpellaciot és kérdést nem
tartalmazhat. A rendkiviili iilés napirendjére vonatkozo javaslatban szerepld napirendi
ponton kiviil a polgdrmester mas napirendi pontra is javaslatot tehet.

J) A rendkiviili iilés napirendjére keriil6 eldterjesztés targyalasanak - kivéve ha torvény
nem zarja ki - nem feltétele a jelen rendeletben eldirt, elézetes bizottsagi beszerzése.

(4) Az iilésnap a megszavazott napirend megtargyalasanak befejezéséig tart, elnapolas esetén
az lilést az eredeti napirendi pontokkal kell folytatni.

(5) A képvisel6-testiilet kétfordulds rendszerben targyal meg minden olyan kérdést, amelyet
polgarmester, bizottsdg, vagy a képviselok legalabb egynegyede igy inditvanyoz
megtargyalni.

(6) A képviseld-testiilet iilésszak-szlinetet nem rendel el.

3.A KEPVISELO-TESTULET PROGRAMJA ES MUNKATERVE

16. §

(1) A Képviselo-testiilet megbizatdsanak iddtartamdra gazdasagi programot (a tovabbiakban:
program) fogad el. A programot a polgarmester allitja 0ssze, és terjeszti a Képviseld-testiilet
elé az alakulo iiléstél szamitott hat honapon beliil.



(2) Az el6készitd munka folyamatanak megszervezése a Hivatal feladata.
17. §

(1) A Képviselo-testiilet az eldre 1athato feladatok jobb eldkészitése érdekében munkatervet
fogad el.

(2) A munkaterv tartalmazza

a) a Képviseld-testiileti ilések tervezett idépontjat, amely azonban nem koéti a
polgarmestert az 6sszehivasnal,

b) az egyes lilésen megtargyalasra tervezett, jelentésebb sulya rendelettervezet,
hosszabb tavu stratégia, koncepcid vagy programterv elfogadasara vonatkozo javaslat
és beszamolo felsorolasat,

¢) a napirendi pont eldterjesztdjét - aki felelds az eldterjesztés elkészitéséért -,

d) az eldterjesztés elkészitésében résztvevo, valamint az eldterjesztést véleményezo
személy vagy szervezet megnevezését és

e) az elSterjesztések leadasanak hataridejét.
(3) A munkaterv 6sszeallitdsdhoz a polgarmester javaslatot kérhet
a) a Képviseld-testiilet allando bizottsagtol az elnokon keresztiil,
b) a jegyz6tol, az aljegyz6tol,
¢) az Onkorményzat intézménye vezetdjétél,
d) telepiilési nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiiletétdl az elnokon keresztiil,

(4) A munkaterv irdnymutatds, igy annak végrehajtisa nem kotelezd, modositdsa nem
sziikséges, ha a munkatervhez képest idépont vagy napirend tekintetében barmilyen valtozas
torténik, igy kiilondsen

a. ha eltér6 idépontban keriil valamely napirendi pont megtargyalasra,
b. ha a tervezett napirendi pont megtargyalasa elmarad, vagy

c. hauj napirend kertiil felvételre.

4.A KEPVISELO-TESTULETI ELOTERJESZTESEK
18. §
(1) Eléterjesztésnek mindsiil
a) a rendelet megalkotasara vonatkozo javaslat,
b) a dontéshozatalra vonatkozo, az a), ¢) és d) pont ald nem tartoz6 javaslat,

c) a beszamolo és



d) a tajékoztato.

(2) Az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti elOterjesztés a polgarmester, alpolgarmester,
KépviselO-testiilet illetékes bizottsaga, képviseld, tovabbad a jegyzd ¢és az aljegyzd
el6terjesztésében keriilhet a Képviseld-testiilet elé.

(3) Az (1) bekezdés c) és d) pontja szerinti eléterjesztés a (2) bekezdésben feljogositottakon
kiviil a beszamolora vagy tajékoztatora jogszabalyban vagy KépviselO-testiileti dontésben
kotelezett személynek vagy szerv vezetdjének az eldterjesztésében is a Képviseld-testiilet elé
keriilhet.

19. §

(1) Az eldterjesztés elsddlegesen irasban keriil a Képviselo-testiilet elé. Kivételesen a
Képviseld-testiilet elé a polgarmester vagy a polgarmester altal felkért 14. § (2) bekezdése
szerinti szerv vagy személy szobeli elOterjesztést is terjeszthet a rendelettervezet kivételével.

(2) Az eldterjesztés fobb formai és tartalmi elemei a kovetkezok:

a) az eldterjesztés cime €s zart iilésen valo targyaldsra vagy annak lehetdségére torténd
utalés,

b) az {ilésre torténd meghivasra javasolt személyt, szerv képviseldjét,
c) a megszolitas,
d) az elemz0 rész,

e) a dontési javaslat,

f) az elGterjesztés készitésének helyének és idejének megjelolése, valamint az
eléterjesztd megnevezése és aldirasa; de a polgarmester engedélyével kivételesen a
»sajat kezlileg” (s.k.) megjeldlés is alkalmazhato,

g) az elOterjesztést torvényességi szempontbol megvizsgdlo személy megnevezeése €s
alairasa, esetleges véleménye,

(3) A (2) bekezdés a)-b) és g) pontjaban foglaltakat az eléterjesztés eldlapja tartalmazza. Az
el6terjesztés - tartalmi és formai kovetelményeknek megfelel6 - mintajat a 3. fiiggelék
tartalmazza. Indokolt esetben a formai kovetelményektdl a polgarmester engedélyével el lehet
térni.

(4) Ha az eldterjesztést bizottsag véleményezi, a Képviseld-testiileti {ilésen a bizottsag elndke
ismerteti a bizottsag véleményét.

(5) Az clbterjesztést az alakuld iilés kivételével a KépviselO-testiilet {ilése el6tt, ha az
lehetséges, legalabb 8 nappal - a munkatervben nem szerepld, havi gyakorisagnal rovidebb
idon beliilre 6sszehivott Képviseld-testiileti iilés esetén, ha az lehetséges, legalabb 4 nappal (3
munkanappal) - korabban leadja az elSterjesztd a Hivatal testiileti {ilés szervezéséért felelGs
személynek.

(6) Barmely képviseld kezdeményezheti a polgadrmesternél benyujtva az éltala elkészitett
irasos eldterjesztés napirendre vételét.
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5.BESZAMOLO ES TAJEKOZTATO
20. §
(1) Beszamolo
a) a Képviselo-testiilet valamely hatarozatanak végrehajtasarol,
b) az interpellacio kivizsgalasarol vagy
c) az onkormanyzati feladatot ellato szervezet, tevékenységérol
készithetd.

(2) A beszamolora, az el6terjesztésekre vonatkozo eldirdsok az e §-ban foglalt eltéréssel
alkalmazandok.

(3) A polgarmester havonta beszamol a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol.

(4) A beszamolo elfogadasarol a Képviseld-testiilet hatarozatot hoz, melynél a felelds és a
hataridd nincsen megjeldlve.

21. §
(1) Tajékoztato

a) a polgarmester és a bizottsag a Képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskorben
hozott hatarozatarol,

b) valamely Onkormdanyzati program vagy feladat megvaldsitasarol, folyamatanak
allapotarol,

c) valamely a kozség életével kapcsolatos jelenségnek vagy nem dnkormdanyzati szerv
tevékenységének a megismerésérdl vagy

d) torvényben meghatarozott esetben
készithetd.

(2) A tajékoztatora, az elGterjesztésekre vonatkozo eldirasok az e §-ban foglalt eltéréssel
alkalmazandok.

(3) A tajékoztatot eloterjeszthoz kérdés intézhetd, de azon vita nem nyithato. A tajékoztato
elfogadasarol a Képviseld-testiilet vita nélkiil hoz hatarozatot, melynél a felelds és a hataridd
nincsen megjeldlve.

6.AZ ULES OSSZEHIVASA
22. §
(1) A Képviseld-testiilet tilésének meghivojat a polgarmester allitja Ossze és irja ala.

(2) A meghivo tartalmazza
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a) az Ulés helyét és idOpontjat, amelyre elsddlegesen a munkaterv irdnyado, de az a
polgarmestert nem koti,

b) a javasolt napirend sorrendjét,
¢) a napirendi pont eldterjesztéjének megnevezését,

d) azt a tényt, hogy az anyag késobb keriil megkiildésre, feltéve, hogy a meghivoval
egylitt, a megkiildésre nincsen lehetdség, és

e) a napirendi pont zart iilés keretében valdo megtargyaldsara vagy annak lehetdségére
valo utalast.

(3) A munkatervben nem szerepld, havi gyakorisdgnadl rovidebb idon beliill Osszehivott
KépviselO-testiileti ilés esetében a meghivo kikiildési hatarideje, ha az lehetséges, legalabb 1
nap, amelyhez lehetdség szerint csatoland6 hozza valamennyi targyalandé eldterjesztés is.

(4) Rendkiviil siirgés esetben a meghivo a (4) bekezdésben foglaltnal révidebb idén beliil is
kikiildhetd. A meghivo kikiildése elektronikus levél vagy mas rovid uton is torténhet.

(5) Egyes napirendi ponthoz kiilon meghivottnak a meghivohoz csak az 6t érintd elterjesztés
csatoland6 elektronikusan vagy papir alapon, ha azt igényli.

23. §
(1) A Képviselo-testiilet tilésére tanacskozasi joggal kap meghivast
a) a jegyz0, az aljegyzo,
b) a Hivatal koztisztviseldje a feladatkorét érintd elterjesztések esetében,
c) a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatok elndkei

d), a civil szervezet képviseldje - a (3) bekezdés szerint - a tevékenységét érintd
napirendi pont targyaladsahoz, valamint

e) a polgarmester ¢s a napirend eldterjesztdje altal javasolt személy €s szerv
képviseldje.

(2) A meghivott akadalyoztatdsa esetén az Ot helyettesité megbizottat is megilleti a
tanacskozasi jog. A helyettesités tényérdl a helyettesitd megbizott az iilés megkezdése eldtt a
polgarmestert tdjékoztatja, és bemutatja a helyettesitésre irdnyuld, teljes bizonyitd erejii
irasbeli felhatalmazast.

(3) A tanacskozasi jog gyakorlasanak megengedhetdsége tekintetében a polgarmester dont.
7.AZ ULESEK NYILVANOSSAGA ES A ZART ULES
24. §

(1) A Képviselo-testiilet iilésének idopontjarol, helyérdl és tervezett napirendjérdl a lakossag
helyi hirk6zl6 szerv 1tjan, valamint az Onkorményzat honlapjan vald kozzététellel
tajékozodhat.

(2) A Képviselo-testiilet tilésének helye elsédlegesen a Kozséghaza Tanacsterme.
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(3)A Képviseld-testiilet iilésére tanacskozasi joggal meghivott helyét a polgarmester jeldli ki.

(4) A nyilvanos iilésen megjelent érdeklédd a tanacskozodteremben kiilon megjeldlt helyen
foglalhat helyet.

(5) A Képviselb-testiilet nyilt iilésérél televizids kdzvetités a helyi kabel rendszeren torténhet.
25. §

(1) Ha a zart iilés elrendelése a Képviseld-testiilet dontésétdl fiigg, akkor e kérdésben a
Képviselo-testiilet a napirend elfogadasa sordn, a végszavazas eldtt mindsitett tobbséggel
dont.

(2) A zart iilésen val6 targyalast az eloterjesztd kezdeményezi, de arra az illetékes bizottsag, a
polgarmester vagy barmely képviseld is javaslatot tehet.

(3) A zart {iilésen targyalt napirendi ponthoz tartozo eldterjesztés és a targyalds sordn
elhangzottak, az elfogadott dontés és a zart iilés kapcsan keletkezett adatok - a kozérdeki
adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kivételével - titkosak.

8. AZ ULES VEZETESE ES AZ ULES RENDJENEK BIZTOSITASA
26. §

(1) A Képvisel6-testiilet iilését a polgarmester, a tisztség betdltetlensége vagy akadalyoztatasa
esetén a Képviselo-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgdrmester vezeti.

(2) A polgarmesteri és a Képviseld-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmesteri tisztség
egyidejii betoltetlensége vagy tartdos akadalyoztatdsa esetén a Képviseld-testiilet iilését a
korelndk hivja 6ssze, és vezeti.

27.§

(1) A polgarmester az iilés kezdetén megallapitja, majd folyamatosan figyelemmel kiséri a
hatarozatképességet.

(2) A polgarmester az iilés elején ismerteti az el6zetes bejelentés alapjan hianyzo, tovabba a
késést jelzd képviselok névsorat.

(3) Hatarozatképtelenség esetén a polgarmester az iilés folytatasat elnapolja, vagy az iilést
bezarja.

28. §
(1) A polgarmester az iilés vezetése soran jogosult
a) hatarozatképtelenség miatt az iilés elnapolasara vagy bezarasara, vagy
b) targyalasi sziinet elrendelésére.
(2) A polgarmester az iilés vezetése soran jogosult
a) az iilés félbeszakitasara és az elnapolasat vagy bezarasat kezdeményezni,

b) a napirendi pontok Gsszevont targyalasanak kezdeményezésére és

13



c) a vita lezadrasdnak kezdeményezésére,
melyrdl a Képvisel6-testiilet vita nélkiil hataroz.

(3) Ha a polgarmester hatarozatképtelenség miatt vagy a Képviseld-testiilet (2) bekezdés
szerinti dontése alapjan az lilést bezarja, az emiatt elmaradt napirendek a kovetkezo iilés elsd
napirendi pontjait képezik. Siirgds esetben az elmaradt napirendek megtargyalasara a
polgarmester rendkiviili iilést hivhat 6ssze.

(4) Ha a polgarmester hatarozatképtelenség miatt vagy a Képviselo-testiilet (2) bekezdés
szerinti dontése alapjan az iilést elnapolja, kihirdeti, hogy a Képviselo-testiilet az tilését mikor
¢s hol folytatja, melynek iddpontja nem lehet kés6bbi, mint az elnapolastol szamitott 8. nap.
Elnapolt iilésen a napirend nem keriil ismételt elfogadasra, a megkezdett iilés napirendje
folytatdlagos.

(5) Kivételesen - mindsitett tobbséggel - az elnapolt ilés napirendjére 0j napirendi pont is
felveheto.

29. §

A polgarmester gondoskodik az {ilés soran a rend fenntartasardl. Ennek biztositasa érdekében
jogosult

a) figyelmeztetni az eldadodt, ha az irdsos eldterjesztést ismétli, vagy a targytol eltér, a
figyelmeztetés eredménytelensége esetén a sz6t megvonni,

b) figyelmeztetni a hozzaszo6lot, ha eltér a targyalt tématol, nem a bejelentkezésnek
megfeleld hozzaszolast tesz, a figyelmeztetés eredménytelensége esetén a szot
megvonni,

c) figyelmeztetni a hozzaszolot, ha a hozzaszolasaval mas személyét sértd
megfogalmazast hasznal, a figyelmeztetés eredménytelensége esetén a szot megvonni,

d) rendre utasitani azt, aki a Képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tanusit,

e) ismételt rendzavaras esetén a rendbontot - kivéve az dnkormanyzati képviselot - a
terem elhagyasara utasitani vagy a terembdl kivezettetni, tovabba

f) valamennyi olyan intézkedést megtenni, amit a rend fenntartasa érdekében
szlikségesnek tart.

9. AZ ULESEK NAPIRENDJE
30. §

(1) Az iilés napirendjére a polgarmester tesz javaslatot. Az iilés napirendje lehetdség szerint
rendelettervezet, dontést igényld ligy, beszdmolo és tajékoztatod sorrend szerint épiil fel.

(2) Ha 18. § (2) bekezdésében feljogositottakon kiviili, beszamolora vagy tajékoztatora
koteles, kiilsd szerv vezetdjének az iilésen vald jelenléte valdsziniisithetd, a beszdmoloja vagy
tajékoztatdja megeldzheti a tobbi napirendi pontot.

(3) Az interpellacidra és a kérdésre a napirend végén keriil sor.
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(4) A zart napirendi pont megtargyalasara elsddlegesen a nyilt napirend megtargyaldsa utan
kertilhet sor.

(5) A polgarmester a napirendi ponti javaslatdt annak elfogadasa eldtt az iilésen szabadon
modosithatja.

(6) A polgarmester altal az iilésen javasolt nyilt napirendi pont elsddlegesen kozvetleniil a zart
napirendi pont eldtt kerlil megtargyalasra. Az iilésen felvett zart napirendi pont lehetdség
szerint a zart napirendi pontok kozott folytatolagosan keriil megtargyalasra.

(7) A polgarmester javaslatara a napirend elfogadasat kdvetden az iilésen 0j napirendi pont
felvehetd, a felvett napirendi pont levehetd, a felvett napirendi pont késobbi iilésre halaszthatd
vagy a felvett napirendi pont sorrendje modosithatd, mely esetén a KépviselO-testiilet az 0j
napirend felvételérdl, a felvett napirendi pont levételérdl, a felvett napirendi pont késObbi
iilésre halasztasar6l vagy a napirend sorrendjének modositasarél mindsitett tobbséggel
szavaz. Késobbi iilésre vald halasztasrél mar megkezdett napirend targyaldsakor is donthet a
Képviseld-testiilet, mely sordn - ha mdd van ré - az {ilés idOpontjat meghatdrozza.

(8) A polgarmester az e §-ban foglaltaktol indokolt esetben eltérhet.
10. SURGOSSEG
31. §

(1) A 18. § (2) bekezdésében felsorolt személy vagy szerv indokolassal ellatva javasolhatja a
Képviseld-testiiletnek valamely eldterjesztés siirgdsségi targyaldsat.

(2) A siirgdsségi javaslatot az eldterjesztéssel egyiitt a Képviseld-testiilet ilésének napjan 9
oraig nyujtja be a polgarmesterhez.

(3) A siirgdsség kérdésében a Képviseld-testiilet a napirend elfogadasa sordn, mindsitett
tobbséggel dont.

(4) A siirgfsség clfogadasa esetén az elbterjesztést a Képviselo-testiilet elsé napirendi
pontként targyalja.

(5) Ha a Képviseld-testiilet nem fogadja el a siirgdsséget, Gigy a napirendek meghatarozasakor
donti el, hogy az tigyet hanyadik napirendi pontként targyalja.

(6) A Képviseld-testiilet eldszor a siirgdsség, majd a zart iilés kérdésében, azt kdvetden a
napirendi javaslathoz flizott képviseldi modositd inditvanyrol, majd a napirendrél az
elfogadott modositassal egyiitt vita nélkiil hataroz.

11. KEPVISELOI INDITVANY
32. §

Valamely kérdés napirendre tiizését képviseld is kezdeményezheti rovid indokolassal a
polgarmesternél irdsban vagy a Képviselo-testiilet iilésén szoban (a tovabbiakban: képviseldi
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inditvany). A képviseldi inditvany napirendre tlizésérél a Képviseld-testiilet a napirendre
vonatkoz6é moédositd inditvanyok kozott vita nélkiil hataroz. A javaslat elfogaddsa esetén a
polgarmester gondoskodik az eléterjesztés elkészittetésérdl és a Képviseld-testiilet kovetkezd
rendes iilésre valo eldterjesztésérol.

12. A TANACSKOZAS RENDJE
33. §

(1) Az irdsos elOterjesztés eldterjesztéje szoban kiegészitheti az eldterjesztést olyan
kérdésben, mely abban nem szerepel, de a dontéshozatalt befolyasolhatja.

(2) A szobeli eloterjesztés eldterjesztdje ismertetheti az eldterjesztést €s a dontési javaslatot.
34. §

(1) A vitaban az el6terjesztéhdz kérdés intézhetd, valamint az eldterjesztéshez hozzaszolas és
modosito inditvany tehetd.

(2) A vitat a polgadrmester akkor zarja le, amikor mar nincs tovabbi kérdezd és hozzaszolo,
valamint, ha a vita megitélése szerint megrekedt, eredményre nem vezet.

(3) T4jékoztatd esetén a képviseld csak kérdést tehet fel. Valamennyi kérdésre adott valaszt
kovetden a Képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz.

(4) Ha a Képviselo-testiilet a tdjékoztatot nem fogadja el, az a kdvetkezd iilésen részletesebb
indokolassal ismét eldterjesztendo.

13. UGYRENDI KERDES
35. §

(1) Ugyrendi kérdés a Képviseld-testiilet iilésének vezetésével vagy rendjével dsszefiiggd, a
targyalt napirendi pontot érdemben nem érintd eljarasi kérdésre vonatkoz6 olyan javaslat,
amelyrdl a polgadrmester vagy a Képviseld-testiilet dontést tud hozni.

(2) Az tgyrendi kérdésben vald hozzéaszélas az tligyrendi javaslat megfogalmazéasaval
kezdddik, majd azt kdvetden torténhet annak indokolésa.

(3) Ugyanazon tigyrendi kérdésben napirendi pontonként csak egyszer lehet javaslatot tenni.

(4) Személyes megtamadtatas esetén a képviseld iigyrendi bejelentkezéssel soron kiviili,
hozzaszolast kérhet, melynek megadasardl a polgarmester dont.

36. §

(1) Modositd inditvany tehetd a hatdrozati javaslat érdemi részére, feleldsére, hataridejére,
valamint a rendelettervezetre.

(2) Az elbterjeszté — kivéve, ha az elbterjesztd testiileti szerv - az elhangzott modositd
inditvanyt befogadhatja. A befogadott mddositoé inditvany az eredeti hatarozati javaslatnak,
javaslatrésznek vagy rendelettervezet szovegrészének a helyébe 1ép, de a jegyzOnek jelzési
kotelezettsége van, ha jogszabalysértést észlel.

16



(3) A lezart napirendet a polgdrmester javaslatdra a testiilet mindsitett tobbséggel, egy
alkalommal ujra megnyithatja.

(4) A megnyitasrol szolo dontés utan a Képviseld-testiilet mindsitett dontéshozatallal
rendelkezik a kordabban meghozott dontés hatalyon kiviil helyezésérdl, ha az sziikséges.

14. A SZAVAZAS MODJA
37.§
(1) A nyilt szavazas a (3) bekezdésben foglalt kivétellel kézfeltartassal torténik.

(2) A Képviselo-testiilet barmely képviseld tligyrendi javaslatara név szerinti szavazast is
elrendelhet.

(3) Név szerinti szavazas esetén a polgarmester ABC sorrendben felolvassa a képvisel6k
nevét, akik neviik elhangzasakor igen, nem vagy tartézkodom nyilatkozattal szavaznak.

38.§

(1) Ha jogszabaly el6irja a titkos szavazast, a szavazas szavazolapon urna igénybevételével
torténik. A szavazolap a kérdést tartalmazza, és az igen, a nem és a tartozkodas lehetGségét,
kivéve az alpolgadrmester-valasztasndl, amelyen szavazni csak igen szavazattal lehet, de a
képviseld jogosult érvénytelen szavazatot leadni. Szavazni tollal, korben elhelyezett két
egymast metsz6 vonallal lehet. A titkos szavazasrol kiilon jegyzOkonyv késziil, mely az
ilésrol készitett jegyzOkonyvhoz csatolando.

(2) A titkos szavazasnal a KépviselO-testiilet 3 tagu eseti szavazatszamlalo bizottsagot valaszt.
39. §

(1) A polgarmester a (2) bekezdésben foglalt kivétellel a szavazast kdvetden a szavazas
eredményét szamszeriien allapitja meg, majd kihirdeti a dontést.

(2) Titkos szavazas esetén a szavazatszamlalod bizottsadg elndke a szavazatok 0sszeszamlalasat
kovetden a szavazas eredményét szamszertien allapitja meg, majd kihirdeti a dontést.

15. KERDES, INTERPELLACIO
40. §

(1) A kérdés az dnkormanyzati hataskorbe tartozd iigyben - kivéve az egyedi hatdsagi és a
személyiségi jogot (kiilondsen a személyes adatot tartalmazd) érintd iligyet - intézkedési
lehetdség iranti tudakozodas.

(2) Az interpellacié az dnkormanyzati hataskorbe tartozo, a Képviseld-testiilet altal korabban
hozott, a lakossag szélesebb korét érintd konkrét dontés végrehajtasahoz kapcsolddo
felvilagositas-kérés.

(3) Az elnevezéstdl fliggetleniil a polgarmester a tartalom alapjan allapitja meg a beadvéanyrol,
hogy az kérdés vagy interpellacio.
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(4) A sem kérdésnek, sem interpellacidonak nem mindsithetd beadvanyt, valamint az olyan
személyhez cimzett kérdést vagy interpellaciot, aki nem kérdezhetd vagy interpellalhatd, a
polgarmester 3 napon beliil a képviselonek az ok irdsbeli megjelolésével egyiitt visszakiildi.

(5) Rendkiviili iilésen nem lehet kérdést vagy interpellaciot feltenni.
41. §
(1) Kérdést polgarmesterhez, alpolgarmesterhez vagy jegyzohoz lehet intézni.

(2) A képvisel6 a Képvisel6-testiilet rendes iilését megel6z6 4. naptari nap 15 oOraig
beérkezbleg a polgarmesternél irasban terjesztheti eld a kérdést, megjelolve azt a személyt,
akihez a kérdést intézi.

(3) A polgarmester a kérdését valaszadas céljabol a kérdezetthez tovabbitja.
(4) Az irasban feltett kérdést a képviseld a Képviselo-testiilet {ilésén ismertetheti.

(5) A kérdésre a Képviseld-testiilet kovetkezd rendes iilésén irdsban vagy szoban valaszol a
kérdezett. Ha a kérdés megvalaszoldsa tobb idot vesz igénybe, akkor a valasz a kérdés
beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil irasban kiildend6 meg a kérdezd részére, mely a
rakovetkezo rendes Képviseld-testiileten tdjékoztatas céljabol kiosztasra keriil.

(6) A valasz elfogadasardl indokolas nélkiil igen vagy nem valasszal - az (5) bekezdés
kivételével - csak a kérdezd nyilatkozik, azzal kapcsolatban a Képviseld-testiilet nem foglal
allast. Ha a kérdés targyaldsakor a kérdezd nincsen jelen, a valasz elfogadottnak tekintendd.

42.§

(1) Interpellaciot polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, bizottsagi elndkhoz, tovabba jegyzohoz
lehet intézni.

(2) A képviseld a Képviseld-testiilet rendes {iilését megel6zd 8. naptari nap 15 Oraig

crer

akihez az interpellaciot intézi.
(3) A polgarmester az interpellaciot valaszadas céljabol az interpellalthoz tovabbitja.
(4) Az interpellaciot a képviseld a Képviseld-testiilet tilésén ismertetheti.

(5) Az interpellaciora a Képviselo-testiilet kovetkezd rendes iilésén irasban vagy szdéban
valaszol az interpellalt. Ha az interpellacid6 megvalaszoldsa tobb 1d6t vesz igénybe, akkor a
valasz az interpellaci6 beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil irdsban kiildend6 meg az
interpellalod részére, mely a rakovetkezd rendes Képviseld-testiileten kiosztasra keriil, és az
interpellalo - ha a véalaszt nem fogadja el - kérheti ezen rendes iilést megel6z0 8. napig, hogy a
Képviseld-testiilet szavazzon az elfogadasarol.

(6) A valasz elfogadasarol az interpellald indokolas nélkiil igen vagy nem valasszal - az (5)
bekezdés kivételével - nyilatkozik. Ha az interpellacio targyalasakor az interpellald nincsen
jelen, a vélasz elfogadottnak tekintendd.

(7) Ha az interpellal6 a valaszt nem fogadja el, arrél a Képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz,
egyébként a Képviseld-testiilet nem foglal allést.
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(8) Ha a Képviselo-testiilet a valaszt nem fogadja el, egyszerii szo6tobbséggel dont a tovabbi
sziikségesnek tartott intézkedésrol, melynek hianyaban az interpellacio lezartnak tekintendo.

16. DONTESEK
43. §

(1) A Képviselo-testiilet rendeletei és hatarozatai évente eldlrél kezdddo sorszammal vannak
datumozva.

(2) Az onkormanyzati rendelet megjelolése - az alabbi sorrendben -

a) ,,Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének” fordulatat, mint a
rendelet megalkotojanak megjelolését,

b) a rendelet sorszamat arab szammal,
c)a,/” jelet,
d) a rendelet kihirdetésének évét,

e) zardjelben a rendelet kihirdetésének honapjat romai szammal és napjat arab
szammal,

f) az ,,0nkormanyzati rendelete” kifejezést €s
g) arendelet cimét ,,-rol, -r6l1” raggal
foglalja magaban.
(3) A Képviselo-testiilet hatarozatainak megjeldlése - az alabbi sorrendben -
a) a hatarozat sorszamat arab szammal,
b)a,/” jelet,
c) a hatarozat meghozatalanak évét,

d) zarojelben a hatarozat meghozatalanak honapjat romai szammal és napjat arab
szammal és

e) a ,,Kt. hatdrozat” kifejezést
foglalja magaban.

(4) A Képviselo-testiilet szamozott hatirozat nélkiill dont ligyrendi és egyéb, az iilés
vezetésével kapcsolatos kérdésben, beleértve a napirend elfogadasat is.

44. §

(1) A rendeletek targymutatds, a Képviseld-testiileti hatarozatok targymutatos és hataridds
nyilvantartasanak elektronikus vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(2) A Képviselo-testiilet hatarozatait a jegyz0 tovabbitja a végrehajtasért felel6sokhoz,
folyamatosan figyelemmel kiséri végrehajtasukat.

45.§
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(1) A Motv. 49.§-a szerinti személyes érintettségét a képviseld koteles bejelenteni.

(2) Amennyiben a képviseld elmulasztja a személyes érintettségre vonatkozd bejelentési
kotelezettségét €s ezt a képviseld-testiilet megallapitja, ugy a polgarmester — rosszallasanak
egyideji kifejezése mellett — az iilés nyilvanossadga eldtt nyomatékosan felhivja, hogy a
jovében ez iranyu kotelezettségének tegyen eleget.

(3) A kizart képviselé — amennyiben a kizaras ellenére — leadja szavazatat, azt semmisnek kell
tekinteni.

17. AZ ONKORMANYZATI RENDELET
46. §

(1) Az onkormanyzati rendelet megalkotdsara vagy modositasara iranyuld kezdeményezés
irasban - a rendelet-alkotas indokainak és fobb elveinek megjeldlésével - a polgarmesternél
nyujtando be, ha az nem a rendelet megalkotasanak szervezeti és mitkodési szabalyzat szerinti
eléterjesztdjétdl szarmazik.

(2) A kezdeményezésre kidolgozott rendelettervezetet a jegyzd véleményének kikérése utadn a
téma szerint €rintett bizottsag vagy a polgarmester a Képviseld-testiilet elé terjeszti, mely dont
annak elfogadasarol.

(3) A rendelet elfogadasat kovetden a hiteles szoveg szerkesztése a jegyz6 feladata.

(4) Az oOnkormanyzati rendelet kihirdetésérél a jegyz6 a Hivatal hirdetétablajan valod
kifiggesztéssel, valamint a Nemzeti Jogszabalytarban valo koézzététellel gondoskodik. A
rendelet Ocsény Kozség Onkorményzatanak honlapjan is megjelenik.

(2) A hatalyos rendeletekrdl a jegyz06 nyilvantartast vezet.
18. HATAROZATHOZATAL
47. §

(1) A Képviselo-testiilet altalaban egyszerii szotobbséggel hoz hatarozatot.
(2) A Képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont

a) torvényben, kiilondsen a Motv.-ben meghatarozottakrol és

b) az a) ponton kiviil

1. az dnkormanyzati kitiintetésekrol,

2. a hataskor atruhazasrdl és atruhazott hataskornek a Képviseld-testiilet dontési
jogkorbe vondsarol,

3. a nettd 50 milli6 Ft vagyonérték vagy névérték feletti Onkormanyzati vagyon
elidegenitésérol,

4. a gazdasagi tarsasagba torténd belépésrol, kilépésérdl, tokeemelésral,
5. anépszavazas és a népi kezdeményezés elrendelésérdl, ha az nem kotelezo,

6. asiirgdsségi inditvanyrol,
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7. atitkos szavazas tartasarol,
8. a zart iilés elrendelésérol,

9. anapirend elfogadasat kdvetden a napirendre Uj napirendi pont felvételérdl - beleértve
az elnapolt iilés napirendjét is -, napirendi pontnak a napirendrdl valo levételrdl vagy
késobbi iilésre halasztasardl, a napirend sorrendjének megvaltoztatasarol,

10. a mar lezart napirend ismételt megnyitasarol és sziikség esetén a lezart napirendi
dontés hatalyon kiviil helyezésérol, és

11. a bizottsag eseti feladattal torténd megbizasarol és visszavonasarol.
19. JEGYZOKONYV
48. §

(1) A Képviseld-testiilet nyilvanos iilésérél hangfelvétel késziilhet, melyet a jegyz6 a
jegyzokonyv készitéséhez hasznalhat fel.

(2) A jegyzOkonyv a Motv.-ben meghatarozott tartalommal késziil.

(3) Az iilésrdl késziilt jegyzOokonyv mellékletét képezi az e rendelet vagy mas jogszabaly
alapjan csatolandé dokumentum.

49. §

A Képviseld-testiilet nyilt iilésének dokumentumai a lakossag tajékoztatdsa céljabol
megjelennek az Onkorményzat honlapjan. A valasztopolgar - a zart iilés kivételével -
betekinthet a Képviseld-testiilet iilésének papir alapt jegyzOkonyvébe. A betekintésre a
Hivatal biztosit lehetOséget a jegyzdvel vald elézetes egyeztetés szerint.

20. A KEPVISELO-TESTULET ES A LAKOSSAG KAPCSOLATA
50. §

(1) A Keépviselo-testiilet évente legalabb egyszer, elére meghirdetett kozmeghallgatast tart,
lehetdség szerint az Onkormanyzat éves zarszamadas elfogadasa utan.

(2) A kdzmeghallgatiss helye és idSpontja az Onkorményzat honlapjan és szérélapok
kijuttatasaval keriil kozzétételre.

51. §

(1)A kdézmeghallgatason napirendi pont is targyalhatd, amely esetében a rendkiviili tilésre
vonatkoz6 szabalyok az irdnyadok.

(2) A kozmeghallgatdson megjelent személy - nevének és lakohelyének bemondasat kdvetden
- 3 perces idGtartamban egy kozérdekii, a lakossag nagyobb csoportjat érintd kérdéssel
kapcsolatban egy alkalommal fejtheti ki véleményét.
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(3) A kozmeghallgatas soran elhangzott kérdés és vélemény lehetdség szerint az iilésen
szoban megvalaszolando. A kivizsgalast igénylo kérdés vagy észrevétel esetén a hozzaszolo a
kivizsgalas eredményérdl irasban kap tajékoztatast.

(4) A (2) bekezdésben meghatarozott idétartam alol a polgarmester felmentést adhat.
21. LAKOSSAGI FORUM
52. §

(1) A lakossag véleményének megismerésére, a dontés-elokészitésbe valdo bevonasa céljabol
az Onkormanyzat lakossagi forumot tart

a) a kozteriilet elnevezéssel kapcsolatos eléterjesztés elokészitése soran, vagy
b) ha a KépviselO-testiilet azt hatdrozatban elrendeli.

(2) A polgarmester, valamint a képviseld a lakossag fontos dontésrdl vald tajékoztatasara
vagy a valasztokkal valo talalkozas és véleményiik megismerése céljabol is szervezhet
lakossagi forumot.

(3) A lakossag véleményének megismerésére a helyi civil vagy érdekvédelmi szervezetek
képviseldinek részvételével szervezett tanacskozas is felhasznalhato.

(4) A lakossagi forum szervezésérdl a polgarmester, a jegyz6 segitségével gondoskodik.

(5) A lakossagi forum helyérél, idépontjarol és témajarol a lakossag és a szervezetek az
Onkormanyzat honlapjan és szérolapok kijuttatasaval kap tajékoztatast.

22. FOGADOORA
53. §

(1) A képviselo a valasztokkal vald kapcsolattartds céljabol sziikség szerint, esetenként
meghatarozott idépontban egyénileg vagy mas képviseldvel kozosen fogadoorat tart.

(2) A fogadoora helyérdl és iddpontjardl a lakossadg az Onkormanyzat honlapjan keresztiil
értestil.

IV. Fejezet
A képvisel6
54. §

(1) A képviseld a képvisel6i munka ellatdsa sordn a Kozséghaza kijelolt helyiségeit
hasznalhatja, hivatali munkajaval Osszefliggben eszkozeit dijmentesen igénybe veheti, a
Hivatal illetékes szervezeti egységének munkatarsatol tigyviteli kozremiikddést igényelhet.

(2) A képviseld
a) olyan magatartast tanusit, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre,

b) tevékenyen részt vesz a Képviseld-testiilet, valamint azon bizottsdg munkéjaban,
amelynek tagja,
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¢) a tudomasara jutott - nem kdzérdekli vagy nem kozérdekbdl nyilvanos adat

kivételével - minden informaciot megoriz azzal, hogy e titoktartasi kotelezettsége a

megbizatasanak lejarta utan is fennall,

d) bejelenti a polgarmesternek, ha a Képviseld-testiilet {ilésén akadalyoztatdsa miatt

nem tud részt venni,

e) bejelenti a bizottsag elndkének vagy a bizottsagi titkarnak, ha annak a bizottsagnak

az Uilésén, melynek tagja, akadalyoztatasa miatt nem tud részt venni,

f) bejelenti a polgarmesternek, ha valamely megbizatéasa teljesitésében akadalyoztatva

van,
g) bejelenti a személyes érintettségét a dontéshozatalnal, valamint

h) vagyon-nyilatkozatot tesz.

(3) A (2) bekezdés g) pontjaban foglalt kitelezettség megszegése esetén az iilés vezetdje - ha

tudomassal bir rdla - felhivja a képvisel6t arra, hogy jelentse be személyes érintettségét.

(4) Ha a képviseld ugy nyilatkozik, hogy 6 személyesen nem <érintett az ligyben, de a
koriilményekbdl arra lehet kdvetkeztetni, hogy a képviseld személyes érintettsége fenndll, a
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testiilet kizdrja a képviseldt, a képviseld az adott iligyben nem szavazhat,
hatarozatképesség szempontjabol jelenlevének szamit.

V. Fejezet
A bizottsag
55. §
(1) A Képviselo-testiilet 3 allando bizottsagot hoz létre, melyek elnevezése a kovetkezo:
a) Pénziigyi, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag (roviditve: PUT),
b) Szocialis Bizottsag
c) Kulturalis Bizottsag,
(2) Az egyes bizottsagok 3 fobol allnak, ebbdl:
a) PUT Bizottsag 3 fé képviseld,
b) Szocialis Bizottsag 2 {6 képviseld és 1 f6 nem képviselé személy,
¢) Kulturalis Bizottsag 3 f6 képviseld.
(3) Az egyes bizottsagok tagjainak névsorat az 4. fiiggelék tartalmazza.
(4) Az egyes bizottsagok tigyrendjét a 5. fiiggelék tartalmazza.
56. §

de a

(1) A bizottsag elnokének megvalasztasara az alakuld iilésen, az elndkhelyettes és a tag
megvalasztdsara legkésébb az azt kovetd rendes {ilésen keriill sor. Az elndki, az
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elndkhelyettesi vagy a tagi viszony megsziinése esetén a valasztasra legkésébb a jogviszony
megsziinését kdvetd rendes lilésen kertil sor.

(2) A bizottsadg elndkének, elndkhelyettesének ¢€s tagjanak személyére a polgarmester tesz
javaslatot, melyhez médositéd inditvany nem tehetd.

(3) A jeldléshez beszerzendd a jelolt irasbeli elfogadd nyilatkozata és a vagyonnyilatkozat-
tételre vonatkozo vallalésa.

57. 8§
(1) Valamennyi allandé bizottsag feladat- és hataskorét a 2. melléklet tartalmazza.

(2) Az allando bizottsagot - a Képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskorben - a 2.
mellékletben meghatarozott ligyben dontési jogkor illeti meg (atruhdzott hataskdrben hozott
dontés).

(3) A Képvisel6-testiilet barmely bizottsagi hataskorbe atruhazott ligyet esetileg magéahoz
vonhat vagy feliilvizsgalhat. A Képviselo-testiilet a hataskorbe vonas és a feliilvizsgalat
kérdésében mindsitett tobbségii szavazattal hataroz.

(4) A 2. mellékletben megjelolt elbterjesztés csak az illetékes bizottsag véleményének
kikérése utan terjeszthetd a Képviselo-testiilet elé. A vélemény kiilon megfogalmazhat
modositasi javaslatot, melyet az elnok hianyzasa esetén az elndkhelyettes ismertet a
Képvisel6-testiileti iilésen.

(5) A Képvisel6-testiilet a 2. mellékletben meghatarozott targykori el6terjesztéseken tal egyéb
eléterjesztés esetében is eldirhatja valamely bizottsag véleményének kikérését. Az elbterjesztd
is kérheti a valamely bizottsag véleményét az eldterjesztés megkiildésével, de a bizottsag ezt
nem koételes napirendre venni, és dontést hozni.

(6) A bizottsag véleményének hianya - kivéve, ha azt magasabb szintii jogszabaly irja eld -
nem akadalya valamely el6terjesztés Képviseld-testiilet elé terjesztésének, ha

a) az illetékes bizottsagnak lehetdsége lett volna a véleményének kialakitasara - akar
rendkiviili iilés keretében is -, de azt elmulasztotta,

b) az illetékes bizottsag azért nem mitkddik, mert a 1étszdma nem éri el a
hatarozatképességet, vagy

c) az eldterjesztés benyujtasat fontos dnkormanyzati érdek indokolja.

(7) A Képviseld-testiilet esetenként mindsitett tobbségli szavazattal megbizhat bizottsagot a
hataskorébe nem tartozo feladat elvégzésével is.

58. §
(1) A bizottsag elndke
a) 0sszehivja és vezeti a bizottsag iilését,

b) alairja a bizottsagi iilés meghivdjat és a bizottsag egy tagjaval egyiitt az tilésrol
késziilt jegyzOkonyvet,
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c) figyelemmel kiséri a bizottsag hatarozatanak végrehajtasat,

d) évente a targyévet kovetd majus 31. napjaig beszamol a bizottsdg munkajarol a
Képviselo-testiiletnek, és

e) képviseli a bizottsagot.
(2) A bizottsag elndkhelyettese:

a) a bizottsag elndkének akadalyoztatasa esetén ellatja az (1) bekezdésben
meghatarozott feladatokat, és

b) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a bizottsag elndke esetenként
megbizza.

(3) A bizottsag tagja
a) szavazati joggal részt vesz a bizottsag iilésén,

b) a bizottsag feladat- és hataskorébe tartozo ligyben felvilagositast kérhet a jegyzo6tol,
az aljegyz6tol, a Hivatal koztisztvisel6jétol, és

C) a bizottsag megbizasa alapjan képviseli a bizottsagot.
59. §

Az egyes bizottsagok miikddésével kapcsolatos ligyviteli feladatokat, bizottsagi a Kozos
Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldjeként, a Hivatal jegyzdje altal kijelolt koztisztviseldje
teljesiti.

60. §
A bizottsag a Képviseld-testiilet munkatervéhez igazodva mitkodik.
61. §
(1) A bizottsag a Képviseld-testiilet iiléséhez igazoddan, tovabba sziikség szerint tart tilést.

(2) A bizottsag iilését az elndk Osszehivja, ha azt a Képviseld-testiilet, a polgarmester vagy a
bizottsagi tagok tobb mint 1/4-e kezdeményezi.

(3) Az elndk a bizottsagi ilésre meghivja a bizottsag tagjain til a polgarmestert, az
alpolgarmestert, a képviseldt, a jegyzOt, az aljegyzOt, a targyalt elSterjesztést eldkészitd
koztisztviselot, az eldterjesztés elOkészitésében koézremiikodd intézményt, szervet vagy
személyt, az érintett onszervez0dd kozdsség vezetdjét. A meghivando egyéb érdekeltek korét
a bizottsag elndke esetileg hatarozza meg.

(4) Az elndk az dnkormdnyzati hivatali dolgoz6 Gtjan gondoskodik a meghivo kikiildésérdl. A
bizottsagi titkar meghivot az elndk nevében az irasos eldterjesztésekkel - ha lehetéség van ra -
az iilés tervezett iddpontja el6tt legalabb 4 nappal kordbban kiildi meg a bizottsagi tagoknak.

(5) Az eldterjesztésekre a 18. §-ban foglaltak az irdnyadok.

(6) A bizottsagi {iilésre a Képviseld-testiiletre vonatkozd szabalyok értelemszeriien
alkalmazandok az V. Fejezetben foglalt eltérésekkel azzal, hogy polgarmesteren a bizottsag
elndke, az alpolgarmesteren az elndkhelyettes értendd.
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62. §
(1) A bizottsag az altala targyalt eldterjesztésrdl hatarozatot hoz.
(2) A bizottsag hatarozatainak megjelolése - az alabbi sorrendben -
a) évente elordl kezdodd szamozéssal a hatarozat szamat,
b)a,,/” jelet,
¢) a hatarozat meghozatalanak évét,

d) zargjelben a hatdrozat meghozataldnak honapjat romai szammal €s napjat arab
szdmmal

e) az 52. § (1) bekezdésben meghatarozott, a bizottsag nevére utald roviditést €s
f) a ,,hatarozata” kifejezést
foglalja magaban.
(3) A hatarozat tartalmazza
a) a bizottsag dontését,
b) a hatarozat végrehajtasaért felelds személy megjelolését és
c) a végrehajtasi hataridot.
(4) A hatarozat végrehajtasaért felelds személy lehet a bizottsag tagja is.
63. §

(1) A bizottsadg atruhazott hataskorben hozott dontésérdl a bizottsag tdjékoztatja a Képviseld-
testiiletet. A tajékoztato elfogadasarol - a tajékoztatd napirendi pont keretében - a Képviseld-
testiilet hataroz.

64. §

(1) A bizottsag elndke a térvényben meghatarozott formai és tartalmi kellékekkel rendelkez6
jegyzOkonyv egy példanyat - az iilést koveté 8 napon belill - eljuttatja a Jegyzonek a
jegyzokonyv korményhivatalhoz torténd tovabbitasa céljabol.

(2) A bizottsag elndke a bizottsag altal hozott hatarozat kivonatat - a jegyzOkonyv elkészitését
kovetd 5 napon beliil, az tilést kovetd 20 napon beliil - eljuttatja a hatarozat végrehajtasaért
felel6s személynek.

(3) A bizottsagi hatarozatot a bizottsag elnoke elektronikusan tartja nyilvan.
65. §
A bizottsag tilését az elnok, akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes vezeti.

66. §

Az elndkén keresztiil valamennyi bizottsag jogosult
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a) a szakmai feladatai elldtdsdhoz a Hivatal illetékes szervezeti egységének
koztisztviseldjét segitségként igénybe venni,

b) a sajtot kozvetleniil tajékoztatni munkajarol és
c) a Képviseld-testiilet éves munkatervére javaslatot tenni.
67. §

(1) A Képviseld-testiilet a feladatai eredményes ellatasa érdekében sziikség szerint ideiglenes
bizottsagot is 1étrehozhat, melynek Osszetételét és feladatait annak megalakitasakor allapitja
meg.

(2) Az ideiglenes bizottsag tagjai - a polgarmester kivételével - barmely képvisel6 lehet.

(3) A bizottsag mitkodésének altalanos szabalyai az ideiglenes bizottsag miikodésére is
megfelelden alkalmazandok.

VI. Fejezet
A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6 és az aljegyzé jogallasa
23. A POLGARMESTER
68. §
(1) A polgarmester megbizatasat foglalkoztatasi jogviszonyban latja el.

(2) A Képviselo-testiilet a polgarmester illetményének emelésérél, egyéb juttatasainak
megvaltoztatasarol a Pénziigyi, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag javaslatara hataroz.

69. §
(1) A Képviselo-testiilet a 1. mellékletben felsorolt hataskoreit a polgarmesterre ruhazza at.
(2) A polgarmester az atruhazott hataskorben hozott dontéseirdl irasban tajékoztatast ad.

(3) A polgarmester dontést hozhat, ha a Képviselo-testiilet - hatidrozatképtelenség vagy
elfogadott hatdrozat hianya miatt - két egymast kovetd alkalommal ugyanazon iigyben nem
hozott dontést, és halaszthatatlan {igyrél van sz6, kivéve a KépviselO-testiilet at nem
ruhdzhat6 hataskorébe tartoz6 dontést.

(4) A polgarmester atruhazott hataskdrben vagy térvény altal hataskorébe utalt igyben hozott
hatarozatait sorszdmmal latja el, melynek megjeldlése - az aldbbi sorrendben -

a) a hatarozat sorszamat arab szammal,
b)a,/” jelet,

c) a hatarozat meghozatalanak napjat, honapjat, évét arab szammal, ,,/”” jellel
elvalasztva és

d) a,,PM. h.” kifejezést

foglalja magaban.
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(5) A polgarmester hatarozatanak nyilvantartasat a jegyz6 a Hivatal kijelolt koztisztviseldje
utjan végzi.

(6) Ha a Képviselo-testiilet iilésén meriil fel olyan kérdés, amely valamely bizottsag
hataskorébe tartozik, a polgarmester jogosult a javaslatot megtenni.

(7) A polgarmester minden munkanap lgyfélfogadast tart, amennyiben a hivatalban
tartozkodik.

24. AZ ALPOLGARMESTER
70. §

(1)A Képviselo-testiilet a Képviselo-testiilet tagjai koziil egy tarsadalmi megbizatasu
alpolgarmestert valaszt, valamint 1 f6 tarsadalmi megbizatasi nem képviseld, "kiilsds"
alpolgarmestert valaszthat. Az alpolgarmester(ek) a polgarmester iranyitasaval végzi
munkajat.

(2) Az alpolgarmester(ek) a vélasztopolgarokkal tortént egyeztetés szerint tart tigyfélfogadast,
melyrdl a lakossag az Onkormanyzat holnapjan értesiil.

25. AJEGYZO ES AZ ALJEGYZO
71. §
(1) A polgarmester palyazat alapjan jegyz6t nevez ki.
(2) A jegyz6

a) gondoskodik az Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos jegyzéi feladatok
ellatasarol,

b) elokészitteti a Képviseld-testiilet és a bizottsagok el¢ kertiilo eldterjesztéseket,

¢) tanacskozasi joggal vesz részt a Képviseld-testiilet €s a Képviseld-testiilet
bizottsaganak tilésén,

d) jelzi a Képviseld-testiiletnek, a Képviseld-testiilet szervének, a polgdrmesternek, ha
a dontésénél, mikodésénél jogszabalysértést észlel,

e) gondoskodik a Képviseld-testiilet tiléseirdl szol6 jegyzOkonyv elkészitésérol,

f) a polgarmesterrel kozdsen aldirja az Onkormanyzati rendeletet és a Képviselo-
testiilet tilésérdl késziilt jegyzokonyvet,

g) az 1Uulést kovetd 15 napon belill megkiildi a Korméanyhivatal vezetdjének a
Képviseld-testiilet, a bizottsag, a telepiilésrészi dnkormanyzati testiileti tilésrdl késziilt
jegyzokonyvet,

h) megkiildi a Kormanyhivatal vezetdjének a polgdrmester sajat és atruhazott
onkormdnyzati hatdskorben hozott hatarozatit, a bizottsag és a telepiilésrészi
onkormanyzat hatarozatat,

1) a Hivatal koztisztviseldinek kozremiikdodésével ellatja a bizottsdgok, mitkddésének
igyviteli feladatait,
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J) rendszeresen- elsdsorban bizottsagi és testiileti {ilések alkalmaval- tajékoztatast ad a
polgarmesternek, a Képviseld-testiiletnek, a bizottsagoknak az Onkormanyzat
munk3djat érintd jogszabalyokrol és azok valtozasairdl,

k) rendes képvisel6-testiileti tilésen beszamol a Hivatal munkajardl a targyévet kovetd
majus 31. napjaig és

I) gondoskodik jelen rendelet fiiggelékének naprakészen tartasarol.
72.§
(1) A polgarmester a jegyz6 javaslatara palyazat alapjan aljegyzot nevez ki.
(2) Az aljegyz6 feladatkorét és a kozottiik 1évo munkamegosztast a jegyz6 hatarozza meg.
(3) A jegyzot - tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén - teljes jogkorrel az aljegyzo helyettesiti.

(4) A jegyzOi és az aljegyzdi tisztség egyidejli betoltetlensége vagy tartds akaddlyoztatisa
esetén a jegyzOi feladatok ellatdsaval a polgarmester a Hivatalnak, a jegyzoi tisztség
betdltéséhez sziikséges, torvényben meghatarozott képesitési és egyéb eldirasoknak megfeleld
koztisztvisel6jét bizza meg.

(5) A jegyz6 és az aljegyz0 ugyfélfogadasi ideje a hatilyos Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatban foglaltak szerint alakul.

VII. Fejezet
A Hivatal
73. §

Ocsény Kozség Onkorményzata, Porboly Kozség Onkormanyzata és Vardomb Kozség
Onkormanyzata és Sidagard Kozség Onkormanyzata az Onkormanyzatok miikddésével,
valamint a polgarmesterek és a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre valod
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara Ocsényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel hivatalt hoz létre.

74.§

A Hivatal szervezeti felépitését az Ocsényi Kozos Onkorméanyzati Hivatal szervezeti és
miikodési szabalyzata tartalmazza. A Hivatal SZMSZ.-t a 6. fiiggelék tartalmazza.

VII1I. Fejezet
A helyi népszavazas és a helyi népi kezdeményezés
75.§

A képviseld-testiilet 6nalld rendeletben szabalyozza a helyi népszavazds és népi
kezdeményezés rendjét.

IX. Fejezet
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Az onkormanyzat vagyona és gazdalkodasa
76. §

1. A Képvisel6-testiilet az Onkormanyzat tulajdonara és gazdalkodasara vonatkozo
legfontosabb szabalyokat kiilon rendeletben allapitja meg.

2. Az Onkorményzat szakfeladatait az 3. melléklet tartalmazza.
X. Fejezet
A nemzetiségi 6nkormanyzat
77.§
Ocsény Kozségben a 7. fiiggelékben meghatarozott nemzetiségi onkormanyzatok mikodnek.
78. §

(1) A nemzetiségi onkormanyzat szervezeti €¢s miikodési rendjét - torvény keretei kozott -
sajat hataskorben allapitja meg.

(2) A nemzetiségi dnkorményzat részére az Onkormanyzat altal timogatasként rendelkezésre
bocsatott pénziigyi forras mértékét a mindenkori koltségvetési rendelet hatarozza meg.

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat munkajat a Hivatal a 4. mellékletben meghatarozott médon
segiti.

79. §

A nemzetiségi Onkormanyzat elndke tanacskozasi joggal meghivandd a Képviseld-testiilet
iilésére.

XI. Fejezet
Onkormanyzati Tarsulasok
80. §
A Képvisel6-testiilet tarsulasait a 8. fiiggelék tartalmazza.
XII. Fejezet
Zaro rendelkezések
81. §
(1) E rendelet 2020. januar 01. napjan 1ép hatalyba.
(2) A rendelet kihirdetésérdl a jegyz6 a helyben szokdsos modon gondoskodik.

(3) Hatalyat veszti a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolo 1/2013. (I1.1.)
Oonkormanyzati rendelet, valamint az azt médosité dnkormanyzati rendeletek.

Fiilop Janos Balogh Gyorgyi
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polgarmester jegyzo

A rendelet kihirdetésének napja: 2020. januar 01.

Balogh Gyorgyi

Jjegyzé

1. melléklet a 15/2019. (XI11.16.)
onkormanyzati rendelethez

A polgarmester feladat- és hataskore

1. A polgarmester terjeszti a Képviseld-testiilet elé mindazokat az iigyeket, melyek
el6terjesztésére e rendelet mas személyt nem jogosit fel
2. A Képviseld-testiilet a kovetkezd hatdskoreit ruhdzza 4t a polgarmesterre dontésre:
2.1. a koltségvetésben szerepld kiadasi jogcimek eldiranyzatai a kiemelt eldiranyzatok
kivételével.
2.2. az év kdzben kapott eldiranyzat modositast, amennyiben az eldiranyzat biztositasa
a koltségvetési torvényhez kapcsolodik,
2.3. évkozben 1j, a koltségvetésben nem szerepld feladat jovahagyasat 100 ezer Ft
értékhatar alatt a forras egyidejli megjelolésével,
2.4. nem O6nkormanyzati szerv, személy, rendezvény tdmogatasat esetenként legfeljebb
10 ezer Ft értékhatarig a tartalékalapterhére,
2.5.a mindenkori koltségvetési rendeletben meghatarozott dontési hataskorok az abban
meghatarozottak szerint,
2.6. a nemzetkozi kapcsolatok keretében kiilfoldre utazok korének meghatarozasat,
2.7. az ,,Ocsény” név jogi személy és jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasig
nevében megkiilonbdztetd jelzoként valod hasznalatahoz hozzjarulast,
2.8. az Onkormanyzat vagyonanak meghatdrozasarol, a vagyon feletti tulajdonosi
jogok gyakorlasanak €s a vagyon kezelésének szabalyozéasardl szoldo onkormanyzati
rendeletben kiilon meghatarozott hataskoroket,
2.9. a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasok helyi szabalyozasarol szolo 4/2015.
(Il. 27.) onkormanyzati rendelet 2. § (2) bekezdésé b) pontjadban meghatarozott
hataskort,
2.10. a kdzség dnkormanyzati jelképekrdl és hasznalatukrél szol6 5/2000. (IV.1.) Ok.
Rendelet 2. § (3), bekezdésében, valamint 3. § (2) bekezdésében meghatarozott
hataskort,
2.11. a telepiilés kornyezet védelmérdl szo16 3/2019. (IV. 01.) 6nkormanyzati rendelet
6 § (1) bekezdésében, 17§ (1) bekezdésében, 22. § (1) bekezdésében és a 43.§ (2)
bekezdésében meghatarozott hataskort,
2.12. az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL
Torvény 28. § (2) bekezdésében és a 29. § (5) bekezdésében biztositott hataskorét,
2.13. az ¢épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL
Torvény 30/A. § szerinti telepiilésrendezési szerz0dés megkotését,
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2.14. az Onkormanyzat nevében kotendd — a Képvisel-testiilet 4t nem ruhazhaté
hataskorébe nem tartozd — egyiittmikodési és barmilyen mas megallapodas
megkotését, és nyilatkozat, igazolas kiaddsat az Onkorményzat nevében,
2.15. az Onkormdanyzat képviseletére vonatkozé — a Képviseld-testiilet 4t nem
ruhazhaté hatdskorébe nem tartozd — dontés meghozatalat, illetve valamennyi
sziikséges cselekmény elvégzését,
3. A polgarmester feliigyeli tobbek kozott:
3.1. a vizkarelharitassal, a belvizvédekezéssel, az arvizvédekezéssel és a keletkezett kar
helyreallitasaval kapcsolatos miiszaki feladat végrehajtasat,
3.2. az Onkormanyzat 4ltal finanszirozott belvizelvezetéssel Osszefiiggd tervezési és
kivitelezési feladat végrehajtasat,
3.3. a kozségiizemeltetési feladat végrehajtasat, kiilonosen
3.3.1. jatszotér lizemeltetését,
3.3.2. autobuszvaro lizemeltetését,
3.3.3. kozségi zoldteriilet-gazdalkodassal és -fenntartassal kapcsolatos, valamint a
szinyoggyéritési feladatot,
3.3.4. az Onkormanyzat kezelésében 1évd temetd fenntartasi és iizemeltetési feladatat,
3.3.5. a szoborgondozasi és a parkfenntartasi feladatot,
3.3.6. parkol6 lizemeltetését,
3.3.7. koztisztasaggal, hoeltakaritdssal, sikossag-mentesitéssel kapcsolatos feladatot,
valamint
3.3.8. az utkezeléssel és -fenntartassal kapcsolatos feladatot.

32



2. melléklet a 15/2019. (X11.16.)
onkormanyzati rendelethez

Bizottsagok feladat- és hataskore

3) Pénziigyi, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag

1.1. véleményezi az éves koltségvetési javaslatot €s a végrehajtasarol szolo féléves, éves
beszamolo tervezeteit;

1.2. kézremiikddik a pénziigyi tervkoncepcid Osszeallitdsaban,

1.3. figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonndvekedés, -csokkenés) alakulédsat, értékeli az azt
el61dézo okokat;

1.4. vizsgélja a hitelfelvétel indokait és gazdasdgi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartdsat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem
érvényesitését.

1.5. figyelemmel kiséri a gazddlkodas szinvonalat, a pénzeszkozok felhasznalasanak
célszerliségét,

1.6. figyelemmel kiséri az intézmények mitkddését, a fejlesztési feladatok megvalodsitasat,
1.7. A PUT bizottsag vizsgalati megallapitasait a képviselS-testiilettel haladéktalanul kozli.
Ha a képviselO-testiilet a vizsgélati megallapitdsokkal nem ért egyet, a vizsgélati
jegyzOkonyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami Szamvevészéknek

1.8. felkérésre kozremiikddik az onkorményzati intézmény ellendrzésében,

1.9. 6sszeférhetetlenségi tigyek vizsgalata,

1.10. javaslatot tesz a polgarmester bérfejlesztésére és kiilon jutalmara,

1.11. nyilvantartja a polgarmester €s a képviselok vagyonnyilatkozatait,

1.12. ellendrzi a polgarmester és a képvisel6k vagyonnyilatkozatait.

1.13. Véleményezi az dnkormanyzat vagyonaval kapcsolatos eldterjesztéseket.

1.14. Javaslatot tesz a telepiilésfejlesztési célok meghatarozasara

1.15. Részt vesz a koltségvetést megalapozo dontések elokészitésében

2) Kulturalis Bizottsag

2.1. ellatja a telepiilés miivelddési, kulturélis, idegenforgalmi és sporttevékenységének
Osszehangolasat

2.2. elokésziti az intézményvezetdi palyazatok kiirdsat,

2.3. kozremiikodik a kulturalis és sportrendezvények szervezésében,  lebonyolitasaban, a
sarkozi hagyomanyok &polasédban, a miiemlék jellegli  alkotasok felkutatasdban, ezek
allapotanak felmérésében, védelmében,

2.4. szervezi a témakoreit érintd jogszabalyok ¢és képviseld-testiileti hatarozatok
végrehajtasat a tarsadalmi szervezeteknél,

2.5. véleményezi az oktatasi, miivelodési intézmények vezetdinek palyazatat, a targykoreit
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érintd testiileti eldterjesztéseket véleményezheti,

2.6. kapcsolatot tart a tdrsadalmi szervezetekkel,

2.7. figyelemmel kiséri az Onkormanyzat intézményeinek, valamint a tarsadalmi
szervezetek, helyi médidk muikodeését, a témakdreit ¢érintd palyazati kiirdsokat,
kozremiikodik ezek elkészitésében.

2.8. Eves rendezvénynaptar osszeallitasanak koordinalasa

2.9. A telepiilés rendezvényeinek elkésziileteiben vald kdzremiikddés

3) Szocialis Bizottsag

3.1. véleményezi az onkormanyzat éves koltségvetését és a szocialis  gondoskodast
érint6 rendelet-tervezeteket,

3.2. a képviselO-testiilet altal atruhazott hataskorben dont a helyi szocialis ¢és
gyermekvédelmi rendeletekben meghatarozott feladatokrol,

3.3. évenként feliilvizsgélja a segélyezettek ¢és tartasra kotelezett hozzatartozok szocidlis
helyzetét.

3.4. vizsgalja az egészségligyi alapellatas helyzetét,

3.5. figyelemmel kiséri a polgarok egészségligyi €s szocialis helyzetét,

3.6. véleményezi az egészségiigyi és szocialis intézményekben a kinevezéseket, palyazatok
kiirasaban és elbiralasaban részt vesz,

3.7. kapcsolatot tart a karitativ mozgalmakkal, segiti tevékenységiiket.
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010000-1
421100-1
552001-1
561000-1
562100-1
562912-1
562913-1
562917-1
562920-1
680001-1
680002-1
770000-1
813000-1
841112-1
841154-1
841163-1
841401-1
841402-1
862101-1
869041-1
869042-1
882111-1
882112-1
882113-1
882114-1
882115-1
882116-1
882117-1
882118-1
882119-1

3. melléklet a 15/2019. (X11.16.)
onkormanyzati rendelethez

Onkormanyzat szakfeladatai

Novénytermesztés, allattenyésztés, vadgazdalkodas és kapcsolodod szolgaltatasok
Ut, autopalya épitése

Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa
Ettermi vendéglatas

Rendezvényi étkeztetés

Ovodai intézményi étkeztetés

Iskolai intézményi étkeztetés

Munkahelyi étkeztetés

Egyéb vendéglatas

Lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

Nem lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
Ko6lcsonzés, operativ lizing

Zo6ldtertilet-kezelés

Onkorményzati jogalkotas

Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
Palyazat és tamogataskezelés, ellendrzés
Kozvilagitas

Viaros-, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok
Héziorvosi alapellatas

Csalad- és ndvédelmi egészségiigyi gondozas
Ifjasag-egészségiigyi gondozas

Aktiv koruak ellatasa

Idéskoruak jaradéka

Lakasfenntartasi timogatas normativ alapon

Helyi rendszeres lakasfenntartasi timogatas
Apolasi dij alanyi jogon

Apolasi dij méltanyossagi alapon
Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
Kiegészit6 gyermekvédelmi tamogatas

Ovodaztatasi tamogatas
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882121 Helyi eseti lakasfenntartasi timogatas

882122-1 Atmeneti segély

882123-1 Temetési segély

882124-1 Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas

882129-1 Egyéb onkormdnyzati eseti pénzbeli ellatasok

882202-1 Kozgyodgyellatas

882203-1 Koztemetés

889921-1 Szocidlis étkeztetés

889922-1 Hazi segitségnyujtas

889924-1 Csaladsegités

889928-1 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgéltatés

889967-1 Mozgaskorlatozottak gépjarmii-szerzési és —atalakitdsi timogatasa
890301-1 Civil szervezetek miikodési tAmogatasa

890302-1 Civil szervezetek program- és egyéb tamogatas

890441-1 Rovid iddtartamu kozfoglalkoztatas

890442-1 Foglalkoztatdst helyettesité tdmogatidsra jogosultak hosszabb iddtartamt
kozfoglalkoztatasa

890443-1 Egyéb kozfoglalkoztatas

890505-1 Helyi kdzosségi tér biztositasa, mitkddtetése

910502-1 Kozmiivelddési intézmények, kdzosségi szinterek mitkodtetése
960302-1 Koztemetd-fenntartas és —mitkodtetés

999000-1 Szakfeladatra el nem szamolt tételek

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal szakfeladatai

562917-1 Munkahelyi étkeztetés

692000-1 Szamviteli, konyvvizsgaloi, adoszakértoi tevékenység

841114-1 Orszaggytlési képviselovalasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek

841115-1 Onkormanyzati képviseldvalasztisokhoz kapcsolddd tevékenységek

841116-1 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi Onkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodo
tevékenység

841117-1 Eurdpai parlamenti képviselévalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841118-1 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841126-1 Onkormanyzatok és tarsuldsok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége
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841173-1 Statisztikai tevékenység

Ocsényi Konyha szakfeladatai
561000-1 Ettermi vendéglatas

562912-1 Ovodai intézményi étkeztetés
562913-1 Iskolai intézményi étkeztetés
562917-1 Munkahelyi étkeztetés
562918-1 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
562920-1 Egyéb vendéglatas
680002-1 Nem lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
889103-1 Gyermekétkeztetés bolcsddében €s fogyatékosok nappali intézményében
889921-1 Szocialis étkeztetés
999000-1 Szakfeladatra el nem szamolt tételek
Ocsényi Tarkabarka Ovoda és Csaladi Boleséde szakfeladatai

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek oOvodai nevelésének, ellatasanak szakmai

feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa
104031 Gyermekek bolcsddei ellatasa
096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
851020 Ovodai nevelés
889101-1 Bolcsddei ellatés
889101-2 Bolcsodei ellatas
889103-1 Gyermekétkeztetés bolcsddében és fogyatékosok nappali intézményében
889103-2 Gyermekétkeztetés bolcsddében és fogyatékosok nappali intézményében
999000-1 Szakfeladatra el nem szamolt tételek
Technikai szakfeladatok, amiket nem kell az alapité okiratba felvenni
841901-9 Onkormanyzatok és tarsulasok elszamolasai
841906-9 Finanszirozasi miiveletek

841907-9 Onkormanyzatok elszamoldsai a kdltségvetési szerveikkel
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4. melléklet a 15/2019. (X11.16.)
onkormanyzati rendelethez

A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzatok testiileti miikodése feltételei biztositasanak,
valamint a mitkodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasanak maodszerei

1. Az Onkorményzat a kozség teriiletén miikodd telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat

szamara
a) a testiileti miikodéshez igazodd ingyenes helyiséghasznalatot biztosit,
b) a testilleti miikodést kiszolgald ingyenes helyiséghasznalatot biztosit, amelynek
feltételeit a felek irasban rogzitik, valamint
C) a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti miikodéséhez kapcsolodd postai, kézbesitési,

gépelési, sokszorositasi, nyilvantartési és iratkezelési feladatok ellatasat adminisztrativ
feladatokat ellatdé munkatarsak foglalkoztatasaval biztositja, az ezzel kapcsolatos
koltségeket az Onkormanyzat viseli.

2. A nemzetiségi onkormanyzat munkajanak segitésével az 1. pont c¢) alpontja szerint
megbizott dolgozo feladata

a)

b)

c)

d)
e)
f)

9)
h)
i)
)
K)

1)

a nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és tagjaval megfeleld6 munkakapcsolat
kiépitése, rendszeres és folyamatos kapcsolattartas, a kozvetlen informacidéaramlas
biztositasa,

a nemzetiségi 6nkormanyzat jogszerii miikodésének folyamatos figyelemmel kisérése,
a torvényi eldirdsoknak megfelelé miikodéshez sziikséges szakmai segitségnyujtas igy
kiilondsen tajékoztatasadas sziikség esetén joganyag biztositasaval,

a nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége soran felmeriilé probléma kolcsonos
kozvetitése, a lehetséges megoldas megvaldsitasanak eldsegitése a jogszabalyi
eldirasok szem el6tt tartasaval,

a nemzetiségi Onkormanyzat gyakorlati milkodéséhez sziikséges eszk6zok
biztositasdnak figyelemmel kisérése, koordinalasa,

a nemzetiségi onkormanyzat testiileti ilésén valo részvétel,

a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tilésérdl késziilt jegyzokonyv elkésziiltének
figyelemmel kisérése, annak torvényes hatdridon beliili, kormanyhivatalba torténd
tovabbitasa,

szilkség esetén statisztikai adatszolgaltatdis a nemzetiségi Onkormanyzat
tevékenységével 0sszefliggd feladatokrol,

pénzkezelés, szamlavezetés, koltségvetés készitésével kapcsolatos feladat elvégzése,
segitése.

a nemzetiségi onkormanyzat miikodésével, tevékenységével Osszefiiggd talalkozon,
rendezvényen és szakmai konzultacion valo részvétel,

a nemzetiségi O6nkormanyzattal kapcsolatos jogszabalyok folyamatos figyelemmel
kisérése, alkalmazasa,

a nemzetiségi Onkormanyzat milkodésével, tevékenységével kapcsolatos vezetdi
dontés kozvetitése, annak végrehajtasardl torténd referalas, valamint

a fenti feladatok ellatasaval 6sszefiiggd napi, hataridés tigyek intézése.

3. A gazdasagi-pénziigyi feladatok ellatdsa az erre vonatkoz6 megallapodasban rogzitettek
szerint torténik. A megéllapodéds tartalmazza kiilonosen a koltségvetéssel kapcsolatos
egyiittmiikodés, a szamlakezelés, a pénzforgalom és szamviteli nyilvantartasok rendjét, a
feleldsségvallalas mértékeét.
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4. A nemzetiségi dnkormanyzat a normativ allami hozzajarulast a telepiilési dnkormanyzat
utjan veszi igénybe. A nemzetiségi onkormdanyzat mitkddését szolgald allami tdmogatds az
Onkormanyzat szamlajara vald beérkezést kovetéen haladéktalanul, egy Osszegben
tovabbutaldsra keriil a nemzetiségi onkorményzat alszdmlajara. A tdmogatas Osszege felett
rendelkezni kizardlag a nemzetiségi dnkormanyzat jogosult.
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1. fiiggelék a 15/2019. (XI1.16.)
Onkormanyzati rendelethez

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek

A. Beosztas, tisztség
polgarmester
alpolgarmester
képviseld
bizottsag nem képviseld tagja
Jegyzd
aljegyz6

Uk wdE
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2. fuiggelék a 15/2019. (X11.16.)
Onkormanyzati rendelethez

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének tagjai

Telepiilési képviselok névsora

FULOP JANOS

ANCSIN ATTILA

CSAPAI JANOS

HORVATHNE RITTER PIROSKA
KLEZLI FERENC
SCULTETY ERZSEBET

VEZSENYI TIBORNE
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3. fuggelék a 15/2019. (X11.16.)
Onkormanyzati rendelethez

Az eléterjesztés formaja
A rendelet/hatarozat elfogadasahoz

mindsitett /egyszerii tobbség sziikséges!
(Zart iilésre valo utalas)

........ szamu eloterjesztés

Ocsény Kozség Onkorményzata Képvisel$-testiiletének év honap nap -an,

....... orakor megtartando tilésére
Javaslat
(javaslat cime) -ra (VAGY) -re

Eléterjeszto:

Készitette:

Torvénvyességi ellenorzést végezte:

Targyalta:

.............. Bizottsag: ¢v hénap nap.

.............. Bizottsag: ¢v hénap nap.
(keltezés)

Elbterjesztd: (az eldterjeszté neve és
aldirasa)

(megszolitas) Tisztelt Képviselo-testiilet!/Bizottsdg!
(elemzo rész)

HATAROZATI JAVASLAT
(ha van)

(Hatarozati javaslat szovege)

Felel6s: (a felelos megnevezése)
Hataridd: (a hatdrido meghatarozasa)

(keltezés)
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(eloterjesztd  megnevezése — és
alairasa)

(a megalkotando rendelet tervezete és indokoldsa)

(rendelet esetén a hatastanulmany)
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4. fiiggelék a 15/2019. (X11.16.)

onkormanyzati rendelethez

Az egyes bizottsagok tagjainak névsora

1. Pénziigyi, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag

A. Név B. Tisztség
Horvathné Ritter Piroska elnok
Csapai Janos elndkhelyettes
Ancsin Attila tag
2. Szocialis Bizottsag
A. Név B. Tisztség
Ancsin Attila elnok
Vezsenyi Tiborné elnokhelyettes

Kalanyos Janos

nem képviseld tag

3. Kulturalis Bizottsag

A. Név

B. Tisztség

Scultéty Erzsébet elnok
Vezsenyi Tiborné elndkhelyettes
Csapai Janos tag
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5. fiiggelék a 15/2019. (XI11.16.)
onkormanyzati rendelethez

A bizottsagok tigyrendjei

1.) Pénziigyi, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
2.) Szocialis Bizottsag
3.) Kulturalis Bizottsag
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Ocsény Kozség Onkormanyzata Pénziigyi, Ugyrendi és

Telepiilésfejlesztési Bizottsaga

7143 Ocsény, F6 u. 35.  Tel. 74/496-872 E-mail: ocsenyph@tolna.net

BIZOTTSAGI UGYREND
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A bizottsag létrehozasa

1.§.
(1) A Bizottsagot a Képviseld-testiilet 226/2019. (X11.11.) Kt. szam hatarozataval hozta 1étre.
A Bizottsag elnoke: Horvathné Ritter Piroska
A Bizottsag elnokhelyettese: Csapai Janos
Tagja: Ancsin Attila

(2) A Bizottsag létszamanak és személyi Osszetételének valtozasarol a Képviseld-testiilet
hatarozattal donthet.

(3) A Bizottsag feladatait, jog- és hataskorét az onkormanyzat SZMSZ-e rogziti.

(4) A Bizottsag ligyrendje az dnkorményzati SZMSZ 5.szamu fliggelékét képezi.

(5) A Bizottsag alakulo iilésén az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére képviseld
tagjainak sordbdl elndkhelyettest valaszt.

A bizottsag feladatai
2.8.

(1) A Bizottsag altalanos feladatkdreként eldkésziti a Képviseld-testiilet dontéseit, szervezi €s
ellendrzi a dontések végrehajtasat:
- a testiileti dontések elOkészitése érdekében megvitatja az eldterjesztéseket és a
hatarozat/rendelet tervezeteket, allast foglal a feladatkorébe tartozo tigyekben,
- benyujtja a Képviselo-testiilet altal - annak éves Munkatervében vagy hatarozataval -
meghatarozott eldterjesztéseket,
- ellendrzi feladatkdrében a Polgarmesteri Hivatal és az Onkorményzat intézményeinek
munk4jat a képviseld testiileti dontések elokészitésében, illetve annak végrehajtasaban.
(2) A bizottsdg kezdeményezési jogaval élve a polgarmester intézkedését kérheti, ha a
Polgarmesteri Hivatal tevékenységében a Képvisel6-testiilet allaspontjatol, céljaitol valod
eltérést, az onkormanyzati érdek sérelmét vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli.

A bizottsag jog- és hataskore
3.8.
Az Onkorményzat Szervezeti és Miikddési Szabélyzata értelmében:

(1) A Bizottsagot kezdeményezési és javaslattételi jog illeti meg a kovetkezd targykordkben:
* a jovore vonatkozo pénziigyi, gazdasagi tervek, koltségvetési eldiranyzatok, tovabba az
onkormanyzati gazdalkodast érintd eldterjesztések (ideértve az adoztatdsi tevékenységet is)
gazdasagossagi Osszetevdinek elemzése, valamint hitelfelvétel;

* az onkormanyzat pénzgazdalkodasanak megszervezése, éves koltségvetés dsszeallitasa;

» onkormanyzati tulajdon (vagyon) elidegenitése, ingatlanvagyon (s annak részeként iiresen
allo lakasok) értékesitése;

* polgdrmester javadalmazasa;

(2) A Bizottsag véleményezi az alabbi témakorokben készitett eldterjesztéseket

* pénziigyi, gazdasagi tervek, koltségvetési eldiranyzatok, az Onkormanyzat
pénzgazdalkodéasa, tovabbd az Onkormanyzati gazdalkodéds gazdasdgossagi OsszetevOinek
elemzése, hitelfelvétel;

» ¢ves koltségvetés €s koltségvetést érintd rendeletek Osszeallitasa, majd a koltségvetési (s
annak részeként az intézményi) eldirdnyzatok felhasznalasa ill. teljesitése (koltségvetési
beszamolok), az onkormanyzat pénzgazdalkoddsanak megszervezése;

(3) A Bizottsag véleményezheti az alabbi témakorokben készitett eldterjesztéseket

» Onkormanyzati tulajdon (vagyon) elidegenitése, dnkormanyzati vagyonrész vallalkozasba
torténd bevitele, onkormanyzati alapitvany létesitése-megsziinése — tovabba onkormanyzati
intézmények alapitdsanak, 6sszevonasanak ill. megsziintetésének indokoltsaga;
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« Telepiilésszerkezeti Terv, Helyi Epitési Szabalyzat és Szabalyozasi Terv rendelkezései
érvényesitésének, tovabba a belteriiletbe vondsok megvaldsitasi iitemtervének koltségvetési
kihatasai;

(4) A Bizottsagot végrehajtasi kotelezettség terheli a Képviselo-testiilet altal részére
meghatérozott, alabbiakban felsorolt konkrét feladatok teljesitésében:

* a Belsoellendrzés utjan az Onkormanyzati intézmények — tovabba az Onkormanyzati
beruhazéasok — utdlagos pénziigyi ellendrzése;

* a képviseloi és polgarmesteri (évenkénti) vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa és az azzal
kapcsolatos eljarasok lefolytatasa.

(5) A Bizottsag ellenorzi.

* a képviseldi és polgarmesteri (évenkénti) vagyonnyilatkozatokat;

* pénziigyi, gazdasagi tervek megvalosulasat, koltségvetési eldiranyzatok teljesitését,
Onkormanyzati gazdalkodds gazdasidgossagi OsszetevOinek alakulasat, az Onkormanyzat
pénzgazdalkoddsanak megszervezését, éves koltségvetés Osszeallitasat, majd a koltségvetést
érintd rendeletek végrehajtasat (beleértve az intézményi eldirdnyzatok felhasznalasat), a
koltségvetési beszamolokat,

* onkormanyzati tulajdon (vagyon) elidegenitését, dnkormanyzati vagyonrész vallalkozasba
torténd bevitelét, onkormanyzati alapitvany létesitését megsziinését — tovabba dnkormanyzati
intézmények alapitasanak, 6sszevonasanak ill. megsziintetésének indokoltsagat;

(6) A Bizottsag koteles évente beszamolni a Képviselo-testiiletnek: az Onkormdanyzat
Munkaprogramjabél ra harulé feladatok teljesitésérél (a Testiilet Eves Munkatervének
elbirasai szerint). Az atruhazott hataskorok gyakorlasara a KépviselO-testiilet utasitast adhat,
illetve az atruhédzott hataskort visszavonhatja, tovabba az atruhazott hataskorben hozott
bizottsagi dontések végrehajtdsat felfliggesztheti, amennyiben azok ellentétesek a
jogszabalyokban foglaltakkal, vagy sértik az Onkormanyzat érdekeit.

Joggyakorlas, jogorvoslat
4. §.
(1) A Bizottsag hataskorét iiléseken gyakorolja, érdemi dontéseit hatarozati formaban
hozza.
(2) Amennyiben a dontéshez sziikséges szavazas eredményének megallapitasa utan a
Bizottsag tagja kéri, ugy az elnok elrendeli a kisebbségi vélemény pontos szovegének az
ilésrdl keészilt jegyzOkdnyvben torténd rogzitését.

A bizottsag milkodése
5.8.
(1) A Bizottsag miikodésének alapja a Képviseld-testiilet éves Munkaterve, melyben foglalt
feladatokra és hataridokre tekintettel a bizottsag maga gondoskodik iilései napirendjeinek
tervszerii Osszeallitasarol.

(2) A Munkaterv a Képviseld-testiilet Munkaprogramjabol adodoé - bizottsagi javaslatokra is
figyelemmel Osszedllitott - feladatokat rogziti, mely alapjan a Bizottsdg minden év els6 lilésén
Onmaga hatarozza meg sajat éves munkatervét.

(3) A bizottsdg Munkaterv tartalmazza:

- A bizottsagi iilések idopontjat,

- a varhato napirendeket, el6terjesztéseket,

- a bizottsag altal sziikségesnek tartott, onként vallalt tovabbi feladatokat.
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(4) A bizottsagi munkaterv tervezetét - a bizottsag elndke iranyitasaval - a Polgarmesteri
Hivatal részérdl kirendelt a K6z6s Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldje allitja Ossze és a
bizottsag elndke terjeszti a bizottsag elé.

A bizottsag tilései
6.§

(1) A bizottsag iilését az elndk (akadalyoztatasa esetén az elnokhelyettes hivja Ossze, az ilés
meghivojat - és a bizottsagi lilés elé szant irasos el6terjesztések anyagat - eljuttatva
- a polgarmesternek, alpolgdrmesternek,
- a jegyzének és a Koz6s Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldjének
- tovabba az érintetteknek tartott személyeknek is.
Miutén a bizottsagi iilés nyilvanos, igy a meghivot ki kell fliggeszteni a Polgarmesteri
Hivatal hirdetdtablajan is.

(2) A bizottsag zart tlést az SZMSZ-ben (képviselé-testiileti zart iilésekre vonatkozdan)
rogzitett esetekben €s az ott részletezett szabalyok szerint tarthat.

(3) Zart iilésen - az (1) bekezdésben felsoroltakon kiviil - csak a bizottsag elndke 4ltal
meghivott szakértd, tovabba érintettnek tekintett fél vehet részt.

(4) A bizottsag akkor hatarozatképes, ha lilésén a bizottsagi tagok tobb mint fele jelen van.

(5) A hatarozathozatalhoz a jelen 1€v0 bizottsagi tagok tobb mint felének egybehangzo
szavazata sziikséges.

(6) Az tilésvezetés és dontéshozatal szabalyai azonosak az SZMSZ-ben foglalt eléirasokkal,
az Ulést a bizottsag elndke vagy akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes vezeti.
7.8
(1) A bizottsag soros iiléseit az Onkormanyzat Képviseld-testiiletének koltségvetést érintd
napirendjeinek iilését megel6z6 hétfoi napon 18 orakor tartja.
(2) Rendkiviili iilést az Onkormanyzat SZMSZ-ben foglalt eldirdsok szerint tart a
Bizottsag.

Koordinativ feladatok
8.8

(1) A bizottsagi elnok feladata, hogy a bizottsagi {ilés eldtt a tdrgyalandd anyagot egyeztesse a
jegyzovel, polgarmesterrel, mas bizottsagokkal, tarsadalmi szervezetekkel.
(2) Tobb bizottsag feladatkorébe tartozo ligyek megtargyaldsanak sziikségessége esetén a
bizottsdgok egyiittes iilést is tarthatnak, melynek iddpontjadban, helyében és napirendjében,
tovabba tanacskozasi joggal felruhdzott meghivottjainak személyében a bizottsagok elndkei
allapodnak meg. Az egyiittes iilés vezetésének rendjérdl €s a szavazas modjardl a bizottsagok
elndkeinek kozos javaslata alapjan az iilésen résztvevo bizottsagi tagok kdzdsen dontenek.

(3) A kozség civil és politikai szervezeteinek delegalt képviseldi biztositjak az elokészités és
végrehajtas tarsadalmi kontrolljat.

A bizottsagi tevékenységgel osszefliggd ligyviteli feladatok
9.8

(1) A bizottsagok miikodésének iigyviteli feladatait a Kozds Onkormanyzati Hivatal

koztisztviseldje / dolgozoja - latja el, aki gondoskodik:
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- a bizottsagi iilések meghivoinak elkészitésérdl és legkésobb az {ilést megel6z6 3 nappal
annak kozreadasarol és kifiiggesztésérol,

- a jegyzOkonyv készitésérdl és tartozékainak (jelenléti iv, stb.) jegyzOi utasitds szerinti
kezelésérol,

- a bizottsagi ilés résztvevoinek teljes korli, szakszerl tajékoztatdsarol, mely az egyes
eldterjesztések érdemi elbiralasahoz sziikséges.

(2) A bizottsag tilésérdl jegyzokonyv késziil, amely az elhangzott felszolalasok rovid
ismertetését, a hozott dontést tartalmazza.

(3) A jegyzOkonyvet a bizottsag elnoke irja ald. A jegyzokonyv 1 példanyat az iilést kdvetd 10
munkanapon beliil kell adni a polgadrmesternek, illetve a jegyzdnek.

A bizottsagi tevékenység feliigyelete
10. §
(1) A bizottsagi munka szakmai feliigyeletét a polgarmester, vagy az altal megbizott
alpolgdrmester latja el.

(2) Az onkorményzati iigykorben, hozott bizottsdgi dontések torvényességi kontrolljat a
Kozigazgatasi Hivatal végzi.

(3) A bizottsagi tevékenységgel 0sszefliggésben sziiletd dokumentumok archivalasat a jegyzo
sajat kézi irattardban végzi.

Zaro rendelkezések
11.§
(1) Jelen Ugyrendet a bizottsag 32/2019. (X11.06.) PUT hatdrozatdval fogadta el.

(2) Jelen Ugyrend eldirasait az SZMSZ mindenkori véltozasaihoz igazodva a bizottsag
elndkének aktualizalnia kell.

(3) A bizottsag miikddésére vonatkozd képviselé-testiileti hatdrozatokat az Ugyrend
mindenkori mellékleteként a Kozds Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel8je tarolja.

Ocsény, 2019. december 06.

Horvathné Ritter Piroska
bizottsagi elnok

Ocsény Kozség Onkormanyzata Szocialis Bizottsaga
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BIZOTTSAGI UGYREND
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A bizottsag létrehozasa
1.§.
(1) A Bizottsagot a Képviseld-testiilet a 227/2019. (X11.11.) Kt. szam hatarozataval hozta
1étre.
A Bizottsag elnoke: Ancsin Attila
A bizottsag elndkhelyettese: Vezsenyi Tiborné
Nem képviseld, "kiils6s" tagja:  Kalanyos Janos

(2) A Bizottsag létszamanak és személyi Osszetételének valtozasarol a Képviseld-testiilet

hatarozattal donthet.
(3) A Bizottsag feladatait, jog- és hataskorét az onkorméanyzat SZMSZ-e rogziti.
(4) A Bizottsag iigyrendje az 6nkormanyzati SZMSZ 5.szamu fiiggelékét képezi.

(5) A Bizottsag alakuld iilésén az elndk helyettesitésére, munkdjanak segitésére képviseld

tagjainak sorabol elndkhelyettest valaszt.

A bizottsag feladatai
2.8.
(1) A Bizottsag altalanos feladatkoreként el6késziti a Képviseld-testiilet dontéseit, szervezi
ellendrzi a dontések végrehajtasat:
- a testiileti dontések elOkészitése érdekében megvitatja az eldterjesztéseket ¢és
hatarozat/rendelet tervezeteket, allast foglal a feladatkorébe tartozo ligyekben,

és

a

- benyljtja a Képviseld-testiilet altal - annak éves Munkatervében vagy hatdrozataval -

meghatéarozott eldterjesztéseket,
- ellendrzi feladatkorében a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat intézményeinek

munkajat a képviseld testiileti dontések el6készitésében, illetve annak végrehajtasaban.

(2) A bizottsag dont az atruhazott hataskorbe tartozo tigyekben, ideértve a rendeletileg

szamara biztositott hatosagi hataskdrben hozott dontéseket is.

(3) A bizottsag kezdeményezési jogaval élve a polgarmester intézkedését kérheti, ha a

Polgarmesteri Hivatal tevékenységében a Képviselo-testiilet allaspontjatol, céljaitol vald

eltérést, az onkormanyzati érdek sérelmét vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli.

A bizottsag jog- €s hataskore
3.8.

Az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata értelmében:
(1) A Bizottsag dont:

a. Lakhatasi célu telepiilési timogatas (helyi)
Rendkiviili telepiilési tamogatas
Eseti gyogyszer kiadési tiamogatas
Bursa Hungarica
Szocialis célu tiizel6anyag tamogatasi kérelem

®o0 o

(2) A szocialis hataskoroket az tigyrend 1. szamu melléklete tartalmazza.
(3) A Bizottsagot kezdeményezési és javaslattételi jog illeti meg a kovetkezo
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targykorokben:

* a szocialis és egészségiigy jovOre vonatkozoé tervek, fejlesztések tekintetében

+ az Onkormanyzat, éves koltségvetés Osszeallitasa €s modositasi javaslattétel a szocialis
juttatasok eldiranyzata tekintetében;

(4) A Bizottsag véleményezheti az alabbi témakorokben készitett eldterjesztéseket

* szocialis és egészségiigyet érintd rendeletek Osszeallitdsa, modositasa

* az Onkormdanyzat éves koltségvetését ¢€s a szocidlis gondoskodast érintd rendelet-
tervezeteket,

+ az egészségiigyi ¢és szocialis intézményekben a kinevezéseket, palyazatok kiirdsaban és
elbiralasaban részt vesz,

(5) A Bizottsagot végrehajtasi kotelezettség terheli a Képviselo-testiilet altal részére
meghatarozott, alabbiakban felsorolt konkrét feladatok teljesitésében:

* a képviselO-testiilet altal atruhazott hataskorben dont a helyi szocidlis és gyermekvédelmi
rendeletekben meghatarozott feladatokrol,

(6) A Bizottsag ellendrzi:

« ¢venként feliilvizsgdlja a segélyezettek és tartasra kotelezett hozzatartozok szocialis
helyzetét.

* vizsgalja az egészségiigyi alapellatas helyzetét,

« figyelemmel kiséri a polgarok egészségiigyi €s szocialis helyzetét,

(7) A Bizottsag koteles évente beszdmolni a Képviselé-testiiletnek: az Onkormanyzat
Munkaprogramjabdl ta harulé feladatok teljesitésérél (a Testiilet Eves Munkatervének
elbirasai szerint). Az atruhazott hataskorok gyakorlasara a KépviselO-testiilet utasitast adhat,
illetve az atruhédzott hataskort visszavonhatja, tovabba az atruhazott hataskorben hozott
bizottsagi dontések végrehajtdsat felfliggesztheti, amennyiben azok ellentétesek a
jogszabalyokban foglaltakkal, vagy sértik az Onkormanyzat érdekeit.

Joggyakorlas, jogorvoslat
4. §.

(1) A Bizottsag hataskorét iiléseken gyakorolja, érdemi dontéseit hatdrozati formaban
hozza.

(2) Amennyiben a dontéshez sziikséges szavazas eredményének megallapitasa utan a
Bizottsag tagja kéri, ugy az elnok elrendeli a kisebbségi vélemény pontos szovegének az
ilésrdl késziilt jegyzokonyvben torténd rogzitését.

(3) Az 6nkormanyzati jogkorben bizottsag altal hozott hatdsagi hatarozat ellen a Képviseld-
testiilethez lehet fellebbezni.

A bizottsag miitkodése
5. 8.
(1) A Bizottsag miikddésének alapja a Képviseld-testiilet éves Munkaterve, melyben foglalt
feladatokra és hataridokre tekintettel a bizottsdg maga gondoskodik iilései napirendjeinek
tervszerl Osszeallitasarol.

(2) A Munkaterv a Képviseld-testiilet Munkaprogramjabol adodo - bizottsagi javaslatokra is
figyelemmel Osszeallitott - feladatokat rogziti, mely alapjan a Bizottsag minden év elsd iilésén
Onmaga hatirozza meg sajat éves munkatervét.

(3) A bizottsdg Munkaterv tartalmazza:

- A bizottsagi iilések idopontjat,
- a varhato napirendeket, el6terjesztéseket,
- a bizottsag altal sziikségesnek tartott, onként vallalt tovabbi feladatokat.
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(4) A bizottsagi munkaterv tervezetét - a bizottsag elndke iranyitasaval - a Kozos
Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldje allitja dssze és a bizottsag elndke terjeszti a bizottsag
elé.

A bizottsag tilései

6.§

(1) A bizottsag tilését az elnok (akadalyoztatasa esetén az elnokhelyettes hivja 6ssze, az iilés
meghivojat - és a bizottsagi ilés elé szant irasos eléterjesztések anyagat - eljuttatva
- a polgarmesternek, alpolgarmesternek,
- a jegyzOnek és a K6zos Onkormdanyzati Hivatal koztisztviseldjének
- tovabba az érintetteknek tartott személyeknek is.
A bizottsagi iilés nyilvanos, igy a meghivot ki kell fiiggeszteni az Onkormanyzati Hivatal

hirdetétabléjan is.

(2) A bizottsag zart llést az SZMSZ-ben (képviselO-testiileti zart iilésekre vonatkozodan)
rogzitett esetekben és az ott részletezett szabalyok szerint tarthat.

(3) Zart tilésen - az (1) bekezdésben felsoroltakon kiviil - csak a bizottsag elndke altal
meghivott szakértd, tovabba érintettnek tekintett fél vehet részt.

(4) A bizottsag akkor hatarozatképes, ha lilésén a bizottsagi tagok tobb mint fele jelen van.
(5) A hatarozathozatalhoz a jelen 1€év0 bizottsagi tagok tobb mint felének egybehangzo

szavazata sziikséges.

(6) Az lilésvezetés és dontéshozatal szabalyai azonosak az SZMSZ-ben foglalt eldirasokkal,
az lést a bizottsag elnoke vagy akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes, vezeti.

7. §

(3) A bizottsag soron kdvetkezd iiléseit minden negyedik héten, keddi napokon 15 odrai
kezdettel tartja.

4) Rendkiviili {ilést az Onkormanyzat SZMSZ-ben foglalt eldirasok szerint tart a
Bizottsag.

Koordinativ feladatok
8.8§.

(1) A bizottsagi elndk feladata, hogy a bizottsagi iilés el6tt a tdrgyaland6 anyagot egyeztesse a
jegyzOvel, polgarmesterrel, mas bizottsagokkal, tdrsadalmi szervezetekkel.
(2) Tobb bizottsag feladatkorébe tartozo ligyek megtargyalasanak sziikségessége esetén a
bizottsagok egyiittes iilést is tarthatnak, melynek id6pontjaban, helyében és napirendjében,
tovabba tanacskozasi joggal felruhdzott meghivottjainak személyében a bizottsagok elndkei
allapodnak meg. Az egylittes iilés vezetésének rendjérdl €s a szavazas modjarol a bizottsagok
elndkeinek kozs javaslata alapjan az iilésen résztvevo bizottsagi tagok kdzosen dontenek.

(3) A kozség civil és politikai szervezeteinek delegalt képviseldi biztositjak az eldkészités és
végrehajtas tarsadalmi kontrolljat.
A bizottsagi tevékenységgel Osszefliggd tigyviteli feladatok
9.8§.
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(1) A bizottsagok mitkodésének ligyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal - a bizottsag
mellé kirendelt a Ko6zds Onkorméanyzati Hivatal koztisztviseldje utjan - latja el, aki
gondoskodik:

- a bizottsagi iilések meghivoinak elkészitésérol és legkésobb az iilést megel6z6 3 nappal

annak kozreadasarol és kifiiggesztésérol,

- a jegyzokonyv készitésérdl €s tartozékainak (jelenléti iv, stb.) jegyzoOi utasitds szerinti
kezelésérol,

- a bizottsagi iilés résztvevoinek teljeskort, szakszerii tdjékoztatdsarol, mely az egyes
el6terjesztések érdemi elbirdlasahoz sziikséges.

(2) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyv késziil, amely az elhangzott felszolalasok rovid
ismertetését, a hozott dontést tartalmazza.

(3) A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke irja ala. A jegyzokonyv 2 példanyat az iilést kovetd 10
munkanapon beliil kell adni a jegyzének.

(4) Az atruhdzott hataskdrben hozott bizottsagi dontéseket tartalmazd jegyzOkonyvek 1
példanyat 15 napon belill meg kell kiilldeni a Kozigazgatasi Hivatalnak. A jegyzokonyv
tovabbitasardl a jegyz6 gondoskodik.

A bizottsagi tevékenység feliigyelete
10. §.
(1) A bizottsagi munka szakmai feliigyeletét a polgadrmester, vagy az altal megbizott
alpolgarmester latja el.

(2) Az dnkorményzati ligykorben, atruhdzott hatosagi hataskdrben hozott bizottsagi dontések
torvényességi kontrolljat a Kozigazgatasi Hivatal végzi.

(3) A bizottsagi tevékenységgel Osszefliggésben sziiletdé dokumentumok archivalasat a jegyz6
sajat kézi irattardban végzi.

Zar6 rendelkezések
11.§.
(1) Jelen Ugyrendet a bizottsag a 33/2019.(X11.04.) SzB. hatdrozatdval fogadta el.
(2) Jelen Ugyrend el@irasait az SZMSZ mindenkori véltozisaihoz igazodva a bizottsg
elnokének aktualizalnia kell.
(3) A bizottsag miikddésére vonatkozé képviselé-testiileti hatdrozatokat az Ugyrend

mindenkori mellékleteként a K6zds Onkormanyzati Hivatal kdztisztviseldje tarolja.

Ocsény, 2019. december 04.
Ancsin Attila
bizottsagi elndk
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1. szamu melléklet
a Szocialis Bizottsag Bizottsagi Ugyrendjéhez

SZOCIALIS HATASKOROK

Hataskor Hataskor gyakorldja
Helyi rendelet 5.§. (2) bek. ideiglenes tartozkodas Polgarmester
Lakhatasi célu telepiilési tamogatas (helyi) Szocialis Bizottsag
Rendkiviili telepiilési timogatas Szocialis Bizottsag
Eseti gyogyszer kiadasi tamogatas Szocialis Bizottsag
Bursa Hungarica Szocialis Bizottsag
Szocialis célu tiizeldanyag tdmogatasi kérelem Szocialis Bizottsag
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Ocsény Kozség Kulturalis Bizottsaga

7143 Ocsény, F6 u. 35.  Tel. 74/496-872 E-mail: ocsenyph@tolna.net

BIZOTTSAGI UGYREND
A bizottsag létrehozasa
1.§.
(1) A Bizottsagot a Képviselo-testiilet 228/2019. (X11.11.)Kt. szam hatarozataval hozta 1étre.
A Bizottsag elndke: Scultéty Erzseébet
A Bizottsag elnokhelyettese: Vezsenyi Tiborné
A Bizottsag tagjai: Csapai Janos

(2) A Bizottsag létszamanak ¢és személyi Osszetételének valtozasarol a Képviseld-testiilet
hatarozattal donthet.
(3) A Bizottsag feladatait, jog- és hataskorét az dnkormanyzat SZMSZ-e rogziti.
(4) A Bizottsag tigyrendje az dnkormanyzati SZMSZ 5.szamu fliggelékét képezi.
(5) A Bizottsag alakuld iilésén az elndk helyettesitésére, munkéjanak segitésére képviseld
tagjainak sorabol elndkhelyettest valaszt.

A bizottsag feladatai

2.8.

(1) A Bizottsag altalanos feladatkoreként eldkésziti a Képviseld-testiilet dontéseit, szervezi és
ellendrzi a dontések végrehajtasat:
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- a testiileti dontések elOkészitése érdekében megvitatja az eldterjesztéseket és a
hatarozat/rendelet tervezeteket, allast foglal a feladatkorébe tartozo tigyekben,
- benyujtja a Képviselo-testiilet altal - annak éves Munkatervében vagy hatdrozataval -
meghatarozott eldterjesztéseket,
- ellendrzi feladatkdrében a Polgarmesteri Hivatal és az Onkorményzat intézményeinek
munkajat a képviselo testiileti dontések elokészitésében, illetve annak végrehajtasdban.
(2) A bizottsdg kezdeményezési jogaval élve a polgarmester intézkedését kérheti, ha a
Polgarmesteri Hivatal tevékenységében a Képviseld-testiilet allaspontjatodl, céljaitdl valod
eltérést, az onkormanyzati érdek sérelmét vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli.

A bizottsag jog- €s hataskore

3.8.

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata értelmében:
(1) A Bizottsagot kezdeményezési és javaslattételi jog illeti meg a kdvetkezd targykorokben:
« ellatja a telepiilés kozoktatasi, miivel6dési, kulturalis, idegenforgalmi és
sporttevékenységének dsszehangolasat
* el6késziti az intézményvezetdi palyazatok kiirdsat,
* kozremiikodik a kulturalis és sportrendezvények szervezésében, lebonyolitasaban, a sarkozi
hagyomanyok apolasdban, a miiemlék jellegli alkotasok felkutatasdban, ezek allapotanak
felmérésében, védelmében,
* szervezi a témakoreit érintd jogszabalyok és képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasat a
tarsadalmi szervezeteknél,
(2) A Bizottsag véleményezi az alabbi témakorokben készitett elGterjesztéseket
» véleményezi a kozoktatasi, miivelddési, kulturalis, idegenforgalmi és sporttevékenységet
érint6 rendelet-tervezeteket,
* véleményezi az oktatasi, miivel6dési intézmények vezetdinek palyazatat, a targykoreit érintd
testiileti eldterjesztéseket,

(3) A Bizottsag egyéb feladatai:

* kapcsolatot tart a tarsadalmi szervezetekkel,
« figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat intézményeinek, valamint a tarsadalmi szervezetek,
helyi médidk miikodését, a témakdreit érintd palyazati kiirasokat, kdzremiikodik ezek
elkészitésében.
(4) A Bizottsag koteles évente beszdmolni a Képviselé-testiiletnek: az Onkorményzat
Munkaprogramjabdl ra harulé feladatok teljesitésérél (a Testiilet Eves Munkatervének
eldirasai szerint). Az atruhazott hataskorok gyakorlasara a Képviseld-testiilet utasitast adhat,
illetve az atruhazott hataskort visszavonhatja, tovabba az atruhdzott hataskdrben hozott
bizottsagi dontések végrehajtasat felfiiggesztheti, amennyiben azok ellentétesek a
jogszabalyokban foglaltakkal, vagy sértik az Onkorményzat érdekeit.
Joggyakorlas, jogorvoslat

4. §.
(1) A Bizottsag hataskorét tiléseken gyakorolja, érdemi dontéseit hatarozati formaban hozza.
(2) Amennyiben a dontéshez sziikséges szavazds eredményének megallapitasa utdn a
Bizottsag tagja kéri, ugy az elndk elrendeli a kisebbségi vélemény pontos szovegének az
ilésrol késziilt jegyzOkdnyvben torténd rogzitését.

A bizottsag miitkodése
5. 8.
(1) A Bizottsag mitkodésének alapja a Képviselo-testiilet éves Munkaterve, melyben foglalt
feladatokra és hataridokre tekintettel a bizottsag maga gondoskodik iilései napirendjeinek
tervszerl Osszeallitasarol.
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(2) A Munkaterv a Képvisel6-testiilet Munkaprogramjabol adddo - bizottsagi javaslatokra is
figyelemmel Osszeallitott - feladatokat rogziti, mely alapjan a Bizottsag minden év elso iilésén
Onmaga hatdrozza meg sajat éves munkatervét.
(3) A bizottsag Munkaterv tartalmazza:
- A bizottsagi tilések id6pontjat,
- a varhat6 napirendeket, elGterjesztéseket,
- a bizottsag altal szlikségesnek tartott, onként vallalt tovabbi feladatokat.
(4) A bizottsagi munkaterv tervezetét - a bizottsag elndke iranyitasaval — az Onkormanyzati
Hivatal részérdél kirendelt koztisztviseldje allitja Ossze és a bizottsag elndke terjeszti a
bizottsag elé.

A bizottsag tilései

6.§

(1) A bizottsag iilését az elnok akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes hivja Gssze, az iilés
meghivojat - és a bizottsagi lilés elé szant irasos el6terjesztések anyagat - eljuttatva
- a polgarmesternek, alpolgdrmesternek,
- a jegyzonek és a Kozos Onkorményzati Hivatal koztisztvisel8jének
- tovabba az érintetteknek tartott személyeknek is.
A bizottsagi lilés nyilvanos, igy a meghivot ki kell fiiggeszteni a Polgarmesteri
Hivatal hirdet6tablajan is.

(2) A bizottsag zart lilést az SZMSZ-ben (képviseld-testiileti zart iilésekre vonatkozdan)
rogzitett esetekben €s az ott részletezett szabalyok szerint tarthat.

(3) Zart iilésen - az (1) bekezdésben felsoroltakon kiviil - csak a bizottsag elndke altal
meghivott szakértd, tovabba érintettnek tekintett fél vehet részt.

(4) A bizottsag akkor hatarozatképes, ha iilésén a bizottsagi tagok tobb mint fele jelen van.

(5) A hatarozathozatalhoz a jelen 1év0 bizottsdgi tagok tobb mint felének egybehangzé
szavazata sziikséges.

(6) Az iilésvezetés ¢és dontéshozatal szabalyai azonosak az SZMSZ-ben foglalt eldirasokkal,
az lilést a bizottsag elndke vagy akadalyoztatasa esetén az elnokhelyettes vezeti.
7.8
(5) A Dbizottsag soros iiléseit minden negyedév masodik hoénapjanak harmadikhetének
szerdai napjain 18 orai kezdettel tartja.
(6) Rendkiviili {ilést az Onkormanyzat SZMSZ-ben foglalt eldirasok szerint tart a
Bizottsag.

Koordinativ feladatok
8.8.

(1) A bizottsagi elndk feladata, hogy a bizottsagi iilés eldtt a targyaland6 anyagot egyeztesse a
jegyzovel, polgarmesterrel, mas bizottsagokkal, tarsadalmi szervezetekkel.
(2) Tobb bizottsag feladatkorébe tartozo ligyek megtargyalasanak sziikségessége esetén a
bizottsagok egyiittes iilést is tarthatnak, melynek id6pontjaban, helyében és napirendjében,
tovabba tanacskozasi joggal felruhdzott meghivottjainak személyében a bizottsagok elndkei
allapodnak meg. Az egyiittes iilés vezetésének rendjérdl és a szavazas modjardl a bizottsagok
elndkeinek kozos javaslata alapjan az iilésen résztvevo bizottsagi tagok kdzosen dontenek.

(3) A kozség civil és politikai szervezeteinek delegalt képviseldi biztositjak az elokészités és
végrehajtas tarsadalmi kontrolljat.

A bizottsagi tevékenységgel osszefliggd tigyviteli feladatok
9.8§.
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(1) A bizottsagok mitkodésének tigyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal - a bizottsag
mellé kirendelt, a Kozos Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldje utjan - latja el, aki
gondoskodik:

- a bizottsagi iilések meghivoinak elkészitésérol és legkésobb az iilést megel6z6 3 nappal
annak kozreadésarol és kifliggesztésérol,

- a jegyzokonyv készitésérol és tartozékainak (jelenléti iv, stb.) jegyzOi utasitds szerinti
kezelésérol,

- a bizottsagi iilés résztvevoinek teljeskort, szakszerii tdjékoztatdsarol, mely az egyes
el6terjesztések érdemi elbirdlasahoz sziikséges.

(2) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyv késziil, amely az elhangzott felszoélalasok rdévid
ismertetését, a hozott dontést tartalmazza.

(3) A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke irja ala. A jegyzOkonyv 2 példanyat az iilést kovetd 10
munkanapon beliil kell adni a jegyzének.

(4) Az atruhdzott hataskdrben hozott bizottsagi dontéseket tartalmazd jegyzOkonyvek 1
példanyat 15 napon belill meg kell kiilldeni a Kozigazgatasi Hivatalnak. A jegyzokonyv
tovabbitasardl a jegyz6 gondoskodik.
A bizottsagi tevékenység feliigyelete
10.§.
(1) A bizottsagi munka szakmai feliigyeletét a polgarmester, vagy az altal megbizott
alpolgarmester latja el.

(2) Az dnkormanyzati ligykorben, atruhazott hatosagi hataskorben hozott bizottsagi dontések
torvényességi kontrolljat a Kozigazgatasi Hivatal végzi.
(3) A bizottsagi tevékenységgel 0sszefliggésben sziileté dokumentumok archivalasat a jegyzo
sajat kézi irattaraban végzi.

Zaro rendelkezések

11.8.

(1) Jelen Ugyrendet a bizottsag 8/2019. (X11.11.) KB-hatdrozatdval fogadta el.
(2) Jelen Ugyrend eldirasait az SZMSZ mindenkori valtozasaihoz igazodva a bizottsag
elnokének aktualizalnia kell.

(3) A bizottsag miikddésére vonatkozé képviselé-testiileti hatdrozatokat az Ugyrend
mindenkori mellékleteként a K6zds Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldje tarolja.

Ocsény, 2019. december 11.
Scultéty Erzsébet
bizottsagi elnok
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6. fiiggelék a 15/2019. (XI1.16.)
Onkormanyzati rendelethez

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miilkodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§. alapjan Ocsény — Porboly — Vardomb-Sidagard kozségek az dnkorméanyzat
miikédésére, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasra kozos Onkormanyzati
hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A muikodésének részletes szabalyait az alabbiakban
allapitja meg.

Az Onkorményzati hivatal szervezeti ¢és miikddési szabalyzatanak tartalmi elemeit az
Allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet
13.§-a szabalyozza.

1. Altalanos rendelkezések

1.§

A képviselo-testiiletek a kozos onkormdnyzati hivatalt a hataskorébe tartozé dnkormanyzat
mikodésével, a polgarmester, a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozd tligyek dontésre vald
elkészitésére, végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztak 1étre. A kozos hivatal
kozremikodik az onkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylttmitkddésnek dsszehangoldsaban.

(1) A Hivatal elnevezése:

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 7143 Ocsény, Fé u. 35.

Kirendeltség: Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
Cim: 7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

Kirendeltség: Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Porbolyi Kirendeltsége
Cim: 7142 Pérboly, Ovoda u. 1.

Kirendeltség: Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Siéagardi Kirendeltsége
Cim: 7171 Sidagérd, Kossuth u. 9.

(2) Az Ocsényi K6z6s Onkorményzati Hivatalt az 1. szamt melléklet szerinti alapito okirattal
hoztak létre.

(3) Kozos onkorményzati hivatal illetékességi teriilete: Ocsény, Porboly, Vardomb és
Sioagard kozségek kozigazgatasi teriilete

(4) K6z06s onkormanyzati hivatal fenntartoi:

Ocsény K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Porboly Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete
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Vardomb Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
Sivagard Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

(5) A Kozos Onkorméanyzati Hivatal, mint koltségvetési szerv legfontosabb adatait az 1.
szamu fliggelék tartalmazza.

(6) Kozos dnkormanyzati hivatal bélyegzoi:

a) Kor alaku bélyegz6: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezd felirat olvashato:

aa) Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

bb) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
cc) Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Porbolyi Kirendeltsége
dd) Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Sidagardi Kirendeltsége
ee) Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6je

ff) Ocsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal aljegyz&je

b) téglalap alaka bélyegzo6 (fejbélyegzd) kovetkezd felirattal:

ba) C")csényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
7143 Ocsény, F6 u. 35.

bb) Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

be) Ocsényi Kozos Onkorményzati Hivatal Porbolyi Kirendeltsége
7142 Porboly, Ovoda u. 1.

bd) Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Sidagardi Kirendeltsége
7171. Sidagard, Kossuth u. 9.

A Magyarorszag cimerét is tartalmazd bélyegzokrdl a jegyzd megbizottja bélyegzd

nyilvantartast vezet, mely a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot,
és az atvevo beosztasat és alairasat is.

2. A kozos onkormanyzati hivatal miikodése

2.8

(1) A ko6zbs 6nkormanyzati hivatal 6nalldan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkorét az alapito okirat hatdrozza meg.

@)

A ko6z0s Oonkormanyzati hivatal mikodési koltségét az allam — az adott évi kdzponti

koltségvetésrol szold torvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott
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feladataikkal aranyban — finanszirozza, melyet a székhelytelepiilés e célra elkiilonitett
szamldjara folydsit. Amennyiben a fenntartdsi és miikddési koltségekhez sziikséges
hozzajarulds azt az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodtetésérél szolo
megallapodasa tartalmazza.

(3) Ocsény, Porboly, Vardomb és Sidagard Kozségek Onkormanyzatinak Képviseld-
testiileti egyiittes iilésen dont:

a) akozos onkormanyzati hivatal koltségvetésérol €s zarszamadasarol,
b) a kozos onkormanyzati hivatalmiikodésérol szol6 megallapodas elfogadasarol,

c) akozos onkormanyzati hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
jovéahagyasarol.

(4) A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetését és zarszamadasat a kozos hivatal
székhelyén készitik el az Aht. és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(5) Ocsény kozség Onkormanyzatanak koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztraciés feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(6) Sidagard kozség Onkormanyzatanak koltségvetését és az azzal kapcsolatos kdnyvelési,
adminisztraciés feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7) Porboly és Vardomb kozségek Onkormanyzatainak koltségvetését és az azzal
kapcsolatos konyvelési, adminisztracios feladatokat a Vardombi Kirendeltségen készitik
el az Aht és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(8) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviseldi beosztasok névsorat a 2. szamu
melléklet tartalmazza

3. A kozos onkormanyzati hivatal fobb feladatai

3.8
(1) A képvisel6-testiiletek vonatkozasaban:

o elokésziti dontésre az altala meghatarozott onkormanyzati iigyeket,
o végrehajtja dontéseit,

o szervezési, ligyviteli, nyilvantartasi, informacids és propaganda, illetve egyéb
adminisztraciés teenddket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviselo-testiiletek,
a polgarmesterek meghataroznak,

63



(2)

(3)

o Ocsény kozség Képviseld-testiiletével kapcsolatos feladatokat a jegyzd latja el,
a Porboly és a Vardomb kozségek Képviselod-testiiletével kapcesolatos
feladatokat a jegyz6 az aljegyz6, Sidagard kozség Képviseld-testiiletével
kapcsolatos feladatokat a jegyz6 az altala bevont irodavezetd bevonasaval
végzi.

A helyi képviselokkel kapcsolatban:
o soron kiviil kdteles fogadni dket,
o koteles a képviseldi munkéjukhoz sziikséges szakmai informéciokat megadni,

o kozérdeki bejelentéseiket 15 napon beliil el kell intézni és a tett
intézkedésekrol tajékoztatast adni.

Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elokészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Moty az 1991.
évi XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utobbi altal kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyok, amelyek a helyi onkormanyzatok és szervei részére feladat — és
hataskoroket allapitanak meg.

(4)

A koztisztviseldk az ligyintézés soran a kovetkezd altaldnos kdvetelményeket

kotelesek betartani:

a)
b)

d)

e)

f)

9)

az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

alapvetd kovetelmény a gyorsasdg, a szakszerliség, a biirokracia mentesség, a
hataridok betartasa,

a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kotelességeket,
az ligyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

els6dleges cél: az onkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

az ligyintézok kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egylittmiikodni és az
igyfelek részére — jogaik biztositdsa érdekében — a megfeleld felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

a kozos Onkormanyzati hivatal koztisztviseldi a tudomasara jutott allami szolgalati és
izleti (magén) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi
kotelezettség az adatvédelemrdl szol6 torvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az ligyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a
kozhivatal betdltése utan is fennall.

a hivatali dolgozé6 minden olyan adatot, informéciot és tényt koteles a jegyzd
tudomadsara hozni, amely az eldbbi kotelezettséget befolyasolja.
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4. A jegyzovel kapcsolatos altalanos rendelkezések

4.8.

(1) A kozos oOnkormanyzati hivatal jegyzdjének, aljegyzdjének ¢és irodavezetdjének
kinevezését a Motv. Es a kttv. eldirasai szerint torténik. A jegyzdre, az aljegyzdre és az
irodavezetdre egyéb rendelkezéseket a kozds onkormanyzati hivatal mikodésével kapcsolatos
megallapodas tartalmaz.

(2) A kozos onkormanyzati hivatalt a jegyzé vezeti, aki felelés annak tdorvényes és
eredményes mikodéséért.

(3) A jegyzd vagy aljegyz6 vagy megbizottja koteles mindegyik képviseld-testiileti,
bizottsagi és nemzetiségi Onkormanyzati képviseld-testiileti iilésen részt venni és ott a
sziikséges t4jékoztatdst megadni. (Porboly ¢és Vardomb kozségek képviseld-testiileti,
bizottsagi és nemzetiségi onkormanyzati képviselO-testiileti tilésein az aljegyz0 vesz részt,
Sidagard kozség képviseld-testiileti, bizottsdgi €s nemzetiségi Onkormdanyzati képviseld-
testiileti ilésein a jegyz06 vagy az irodavezetd vesz részt.)

(4) A kozos onkormanyzati hivatal munkakori leirdsait a jegyzo késziti el.
5. A jegyzo fobb feladatai
5.8

(1) A jegyzd vezeti a kozds Onkorményzati hivatalt, gondoskodik az 6nkormanyzatok
miukodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(2) A jegyzd ellatja a képviseld-testiiletek, bizottsdgok, a telepiilési képviselok és a
nemzetiségi  Onkormanyzatok —mikodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a
polgarmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatasi dontések el6készitését és végrehajtasat.

Ebben a korben:
o clkésziti a képviseld-testiileti lilés, a bizottsagok elé keriild eldterjesztéseket

o cllatja a testiiletek, a bizottsagok szervezeési és tligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

o tanacskozasi joggal részt vesz a testliletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiiletek
tilésein

o tOrvényességi észrevételt tehet a szavazas eldtt az eldterjesztés vitdjaban

o gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgdrmesterrel
egyiitt alairja és 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal Vezetdjének

o rendszeresen t4jékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiileteket a bizottsagokat és a
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiileteit az onkormanyzat munkajat érintd
jogszabalyokrol, a hivatal munkajarol és az ligyintézeésrol.

(3) A jegyzd egyéb feladatai:

65



o dontésre elokésziti a polgdrmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket
o cllatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatési feladatokat és hatosagi hataskoroket
e dont a hataskorébe utalt ligyekben

o hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a kozos
Oonkormanyzati hivatalhoz tartoz6 kdzségek polgarmestereinek egyetértésével
gyakorolja a munkaltatoi jogokat a korjegyzoség koztisztviseloi tekintetében
(kinevezés, felmentés, jutalmazas)

o cllatja az dllamigazgatasi tevékenység egyszeriisitésével, korszerisitésével kapcsolatos
feladatokat

e szervezi a jogi felvilagosit6 munkat

e ¢évente egyszer beszamol a képviseld-testiiletek elott a kozos onkormanyzati hivatal
munk4jarol és az ligyintézésrol,

o 0Osszehangolja a k6zos onkormanyzati hivatal munkajat,
o képviseli a kozos dnkormanyzati hivatalt.
6. A kozos onkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, 1étszama
6.§
(1) A kozos onkormanyzati hivatal belsd szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely Ocsény, F6 u. 35. a jegyz6 kozvetlen vezetésével.
b) Vardombi kirendeltség Vardomb, Kossuth u. 117. az aljegyzd vezetésével.
¢) Porbolyi kirendeltség Porboly, Ovoda u. 1. az aljegyz6 vezetésével
d) Sidagardi kirendeltség Sivagard, Kossuth u. 9. az irodavezetd vezetésével
(2) A k6z6s onkormanyzati hivatal munkacsoportjai.
a) Vezetdi munkacsoport
Tagjai: Jegyz6
Aljegyzd
Munkacsoportok vezetoi
b) Pénziigyi ligyintéz6i munkacsoport
¢) Adaiigyi és miiszaki ligyintéz6i munkacsoport
d) Igazgatasi ligyintéz6i munkacsoport
(3) A szervezeti felépités abrajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

7.8
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(1) A kozds dnkormanyzati hivatali 1étszama:

74

Ocsény:

jegyz0

pénziigyi ligyintézd

miszaki ligyintézo

igazgatasi ligyintéz0, anyakonyvvezetd
szocialis ligyintézo

munkatiigyi ligyintéz6

palyazati ligyintéz6

adotigyi iigyintéz6

Vardomb:

aljegyz06, anyakonyvvezetd

pénziigyi ligyintézd

ado6 és miiszaki ligyintézd

igazgatasi ligyintéz6, anyakonyvvezetd

Porboly:

igazgatasi ligyintézo

Sidagard

irodavezetd

igazgatasi és pénziigyi ligyintézo
ado és miiszaki ligyintézo

20 6

116
2.5 16
116
116
116
116
116
1.5 16

1 6
2.5 16
1 6
116

0.5 6

116
116
116

szocialis és igazgatasi ligyintézd, anyakonyvvezetd 1 0

A koztisztviseldk teljes / részmunkaidds allasban foglalkoztatottak.

(2) A kozos onkormanyzati hivatal munkarendje ideje:

Hétfo: 7.30-17.00
Kedd: 7.30 -16.00
Szerda: 7.30 - 16.00
Csiitortok: 7.30-16.00
Péntek: 7.30-12.30

(3) A ko6zos onkormanyzati hivatal tigyfélfogadasi ideje:

Hétfo: 7.30-17.00
Kedd: Ugyfélmentes
Szerda: 7.30 -16.00
Csiitortok: 7.30 -16.00
Péntek: 7.30-12.00

(4) Jegyzé ligyfélfogadasi rendje:

Ocsény: A hét minden munkanapjan - kedd és szerda kivételével - hivatali idében félfogadast

tart, amennyiben a hivatalban tartozkodik.

Porboly:
Vérdomb:
Sidagard:

Lakossagi igény szerint kedd kivételével — eldre egyeztetett iddpontban
Lakossagi igény szerint kedd kivételével — eldre egyeztetett iddpontban

Lakossagi igény szerint kedd kivételével — eldre egyeztetett iddpontban
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(5) Aljegyzd ligyfélfogadasi rendje:
Porboly: Szerda 8.00-16.00

Véardomb: A hét minden munkanapjan — kedd és szerda kivételével - hivatali idében
félfogadast tart, amennyiben a hivatalban tart6zkodik.

Sidagard: Szerda 8.00-16.00

(7) Az orszaggytlési képviseldt, helyi képviseloket, polgarmestereket, intézményvezetoket a
munkarend szerinti munkaidében —lehet0ség szerint- barmikor fogadni kell.

7. A kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseloi

8.§

(1) A Kkozos oOnkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen kotelesek a sziikséges
felvilagositasokat megadni, az ligyfelek szamara, az altaluk kért beadvany tirlapokat atadni, az
tigyfelek beadvanyait atvenni és a helyben elintézhetd ligyeket elintézni. Sziikség esetén
jogsegély szolgalatot nyujtani.

(2) Az ugyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz sziikséges 1étszam megszervezése a
jegyzo feladata.

(3) Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

e hazassagkotés

e névado linnepség

e valasztadsok, népszavazas lebonyolitasa
o testiileti iilések, kozmeghallgatasok

e halasztast nem tiir6 kozérdeki feladatok

9.§

(1) Kilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz0, aljegyz6 és az irodavezetd eldzetes
engedé¢lye alapjan torténhet.

(2) A dolgozo kikiildetése soran felmeriild koltségek elszamolasa utdlag torténik.
Az utiszamlakat a jegyz0, aljegyz0 és az irodavezetd igazolasa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet
10.§

(1) A kozos onkormanyzati hivatal irdnyitasi feladatainak 6sszehangolasara a polgarmesterek
sziikség szerint Polgarmesterek Tanédcsat hivhatnak Gssze.

(2) Sziikség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. Munkaértekezleten atfogoan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatdrozni
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a kovetkez6 idészak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a polgarmestereket
meg kell hivni.

(3) A munkacsoportok sziikség szerint, de legalabb havonta tanacskoznak. A munkacsoportok
0sszehivasarol, a megbeszélés megtartasardl a munkacsoport vezetd intézkedik.

9. Pénziigyi, szamviteli rend
11.§
A ko6z6s onkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
12.8.

A koz0s dnkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, ligykezelési, munka- tliz-
balesetvédelmi €s mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

10. Ugyiratkezelés specialis szabalyai
13.§
A koz06s dnkorményzati hivatal iktatasi €s irattarozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadmanyozas rendje
14.§

A jegyz6t illetd kiadmanyozasi jogkort a jegyzd a kiilon szabalyzat szerint hatdrozza meg. A
ko6zos onkormanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét és a feladatok megoszlasat a 2. szamu
fliggelék tartalmazza.

12. Helyettesités rendje
15.§
(1) A jegyzOt az aljegyz6 az irodavezetd helyettesiti.
(2) Az tigyintézOk a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
13. Szabadsag engedélyezése
16. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megel6zden be kell jelenteni a
jegyzoének ill. az aljegyzének és az irodavezetdnek. Kiilon indokolt esetben soron kiviil is
engedélyezhetd.

14. Zaro6 rendelkezések
17.§

A ko6zOs Onkormanyzati hivatal szervezeti ¢s miikddés szabalyzatat az Onkormanyzatok
képviseld-testiileteinek jovahagyasaval 2020. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Egyuttal a Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatrol kiadott korabbi szabalyzatok hatalyukat
vesztik.
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Ocsény, 2019. december 11.

Balogh Gyorgyi
jegyzd
Zaradék:
Ocsény Kozség anorményzat Képviselo-testiilete a 229/2019. (XI1.11.) hatarozataval
Porboly Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az 90/2019. (X11.11.) hatarozataval

Vardomb K6zség Onkormanyzat Képvisel$-testiilete a 108/2019. (XI1.11.) hatarozataval
jovahagyta.

Balogh Gyorgyi
jegyzo

1. szamu melléklet az Ocsényi K6zos Onkorméanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdhoz

Alapito Okirat

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete, Porboly Kozség Onkormanyzata
Képviselé-testiilete és Vardomb Kozség Onkorméanyzata Képvisel-testiilete a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi. CLXXXIX. torvény 85§. (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 8.§. (2)-(5), valamint az
allamhdaztartasrol sz616 368/2011. (XII. 31.) Kormany rendelet 5.§. (1)-(4) bekezdése alapjan,
az alabbi Alapitd Okiratot adja ki:

A Kkoltségvetési Szerv:
1) Neve:

Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

2) Székhelye:
7143 Ocsény, F utca 35.
3) Telephelyei:

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Porbolyi Kirendeltsége

7142 Porboly, Ovoda u. 1.
Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Sidagardi Kirendeltsége
7171 Sidagard, Kossuth u. 9.

4) Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:
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Az Onkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi iigyek dontésre vald
elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, a nemzeti €s etnikai
kisebbségek jogairdl sz616 torvényben meghatarozott feladatok ellatasa.

5/a) Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat:

841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélt kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

5/b) Alaptevékenységei (a szakfeladat-rend alapjan):

841114 Orszaggytlési képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képviselévalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841116 Orszagos, telepiilési és teriileti kisebbségi dnkormanyzati valasztasokhoz

kapcsolodo tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841118 Orszagos ¢és helyi népszavazashoz kapcsolodé tevékenységek
841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalinos végrehajtd igazgatasi tevékenysége

841127 Telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841907 Onkormanyzatok elszamolasai a koltségvetési szervekkel

5/c) Szabad kapacitas Kihasznalasara érdemben végzett tevékenység:

6)

7)

773000 Egyéb gép, targyi eszkoz kolcsonzése

Vallalkozasi tevékenység aranva:

A koltségvetési szerv, vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Illetékességi teriilete:

Ocsény, Porboly és Vardomb kozségek kozigazgatasi teriilete

Iranyito szervei:
Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
7143 Ocsény, Fo u. 35.

Porboly Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
7142 Porboly, Ovoda u. 1.

Vardomb Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
7146 Vardomb Kossuth, u. 117.

Sidagard Kozség Onkorméanyzata Képviselé-testiilete
7171 Sidagard, Kossuth u. 9.
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8)

9)

10)

Gazdalkodasi besorolasa:

Onaélléan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv.

Ellatja a Tarkabarka Ovoda és Csaladi Napkozi, Ocsényi konyha, Ocsény az Ocsényi
Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat az Ocsényi Német Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Vardombi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Sidagardi Kisfecskék ovoda, Sidagardi
konyha, Sidagardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos
teendoket az egylittmikodési megallapodasoknak megfelelden.

Vezetojének Kinevezési rendje:

A kozszolgalati tisztviselokrél szoldo 2011.CXCIX. torvény 247. §. (1)-(4)
bekezdéseiben meghatarozott képesitési kovetelményeknek megfeleld vezetdjét —
jegyz6t — Ocsény, Porboly, Vardomb és Sidagard telepiilések polgarmestereinek
lakossagszam-aranyos tobbségi dontésével palyazat Gtjan hatarozatlan id6re nevezik ki.
A kozds Onkormanyzati  hivatalt alkot6 ~ Onkormanyzatok  polgarmesterei
megallapodhatnak abban, hogy a megsziind polgarmesteri hivatal jegyz6jét — annak
egyetértésével - a kozos onkormanyzati hivatal jegyzéjeként foglalkoztathatjak. Ebben
az esetben nem sziikséges palydzatot kiirni és a jegyzd kozszolgalati jogviszonya
folyamatosnak mindsiil.

Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony megjelolése:

A koltségvetési szervnél foglalkoztatott:

a.) Kozszolgalati tisztviselokrol szo16 torvény,
b.) K6zalkalmazottak jogallasarol szolo torvény,
C.) Munka torvénykonyvérdl szolo torvény,

d.) Polgari torvénykonyvrol szolo. torvény az iranyado.

11) A koltségvetési szerv jogelédjeinek megnevezése, székhelye:

Ocsényi Polgarmesteri Hivatal

7143 Ocsény, F6 u. 35.

Véardomb-Porboly Kozségek Korjegyzdsége
7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

Ocsény, 2019. december 11.

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete ~a  225/2019.(XI1.11.) Kt
hatérozataval 2020. januar O1. hatéllyal
hagyta jova.

Fulop Janos sk.
polgarmester

Porboly Kozség Onkorményzata Képviseld-
testiilete a 89/2019.(XI1.11.) Kt
hatarozataval 2020. januar O1. hatéllyal
hagyta jova.
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Vardomb Kozség Onkorméanyzata
Képvisel6-testiilete a 107/2019.(XI1.11.) Kt
hatdrozatdval 2020. januar O1. hatéllyal
hagyta jova.

Az Alapité Okiratot hitelesitem.

Ocsény, 2019. december 16.

Sipos Lajos sk.
polgarmester

Simon Csaba sk.
polgarmester

Balogh Gyorgyi sk.
jegyz6
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2. szamu melléklet az Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdhoz

Kozos Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kotelezett munkakéorei

Munkakor:

jegyz0

aljegyz6

irodavezetd

adotigyi ligyintézo

igazgatasi ligyintézok

gazdalkodasi-pénziigyi ligyintézok

miuszaki ligyintézo

jogalap  gyakorisag

3.§,(1)c)

3.§,(1)c)

3.§,(1)c)

3.§,(1)a)

3.§,(1)a)

3.§,(1)c.)

3.§,(1)c)

2 év

2 év

2 év

5 év

5év

2év

2 év
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Fenntartok:

3. szamt melléklet az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdhoz

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

szervezeti abraja

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete
Porboly Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete
Vardomb Ko6zség Onkormanyzata Képviseld-testiilet
Sidagard Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete

Ocsényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal

A Hivatalt a jegyzo vezeti

Munkacsoportok: @

Vezetoi
munkacsoport

Pénziigyi Adoiigyi- és
igyintézoi miiszaki
munkacsoport munkacsoport

Székhely: 7143 Ocsény,
F0 utca 35.

Kirendeltség: 7146 Vardomb

Kossuth u. 117.

Igazgatasi
ugyintézoi
munkacsoport

Ocsényi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Vardombi Kirendeltsége

g

A Kirendeltséget az aljegyzd vezeti
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Kirendeltség: 7142 Porboly
Ovodau. 1.

Ocsényi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Porbolyi Kirendeltsége

A Kirendeltséget az aljegyz6 vezeti

Kirendeltség: 7171 Sidagard
Kossuth u. 9.

Ocsényi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Sidagardi Kirendeltsége

A Kirendeltséget az irodavezetd vezeti
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7. fiiggelék a 15/2019. (X11.16.)
onkormanyzati rendelethez

Nemzetiségi 6nkormanyzatok
1. A nemzetiségi 6nkormanyzatok meghatarozasa

Ocsény Kozségben

a) cigany

b) német,
nemzetiségi onkormanyzat mikddik.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzatok elérhetésége és a testiiletének tagjai

1. Cigany nemzetiségi onkormanyzat

A ciganyt nemzetiségi Onkorméanyzat megnevezése: Ocsényi Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzat.

A. Név B. Tisztség
1. Babai Zsolt elnok
2. Horvath Lajos elnokhelyettes
3. Kalanyos Janos képviseld

2. Német nemzetiségi onkormanyzat
A német nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése: Ocsényi Német Nemzetiségi
Onkormanyzat.

A. Név B. Tisztség
1. Hamar Vilmos elnok
2. Vezsenyi Tiborné elndkhelyettes
3. Badics-Holczer Zita képviseld
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8. figgelék a 15/2019. (X11.16.)
Onkormanyzati rendelethez

a képviselo-testiilet tarsulas atjan ellatott feladatai
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Tarsulas neve Ellatott feladat Létrehozas idopontja Elfogado hatarozat szama
feladatmegallapodas  utjan  ellatott 1997. januar 1-t6l)
kozponti haziorvosi iigyeleti szolgalat
Sark6z-Viz szennyviz Tarsulas 2011. augusztus
Dé¢l-Balatoni és Siovolgye | hulladékgazdalkodas 2009. marcius 16.

Hulladékgazdalkodasi Térsulas

hatarozatlan idére

Szekszard ¢és Kornyéke Alapellatasi és
Szakositott Ellatasi Tarsulas

kozosségi pszichiatriai ellatas, utcai
gyermekek
atmeneti otthona fenntartasa,

szocialis munka,

2010. julius 1.
(eldtte folyamatosan
2005. aprilis 1-t6l)

Szekszard Megyei Jogli Véros és
Kornyéeke Hulladékgazdalkodasi
Térsulés

hulladékgazdalkodas

2007. augusztus 1-t6l
2017 jalius 31.

Szekszard és Kornyéke Szocialis
Alapszolgaltatasi Tarsulas

2007. oktdber 1. -
hatarozatlan idore

Dél-Tolna Aqua Ivovizmindség Javitd
Onkormanyzati Tarsuldsban

Ivoviz-mindség javitasa

2010. majus 14-t6l
hatarozatlan idore

Els6 Magyar Onkorményzati Vizi-
kozmil és Kozszolgaltatasi Tarsulds

vizkikozmuvek tizemeltetése

2012. marcius 16-t61
hatarozatlan idore
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